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MINAS GERAIS

Palavra do Presidente

A reforma constitucional, materializada pela Emenda Constitucional n2 45/2004,
responsavel por al¢ar a razodvel duracdo do processo e os meios que garantam a celeridade de
sua tramitacdo ao status de garantia fundamental, consagrou a aclamada necessidade de um
Judiciario eficiente.

A publicacdo da Medida Proviséria n2 2.200-2/2001, que criou a Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), e da Lei 11.419/2006, que dispde sobre a informatizacdo
dos processos judiciais, vieram ao encontro das atuais ansias de dinamismo e celeridade ha
muito clamadas, sobretudo no tramite processual. E, sem duvida, a aplicacdo crescente da
tecnologia no mundo juridico torna vidvel o exercicio cada vez mais agil e enérgico da
Advocacia.

Nesse contexto, o Profissional do Direito deve, incessantemente, perquirir a
atualizacdo e o conhecimento sobre as ferramentas colocadas ao seu dispor, com vistas a
obter a rapidez e a eficiéncia que |he sdo asseguradas.

Assim, com o surgimento, a implantacdo e a difusdo do Processo Eletrénico, a Ordem
dos Advogados do Brasil - Secao Minas Gerais desenvolveu o Manual Pratico do
Peticionamento Eletronico, a Cartilha Completa de Peticionamento Eletronico e o presente
Manual Pratico do PJe (Processo Judicial Eletrénico) com o intuito de guiar o Advogado
Mineiro no exercicio pratico profissional em meio as mudangas vivenciadas no ambito das
principais esferas judiciais, quais sejam: TIMG, TRF1, TRT3, TRE-MG, TSE, TST, STJ, STF e CNJ,
em todos os sistemas existentes

Neste diapasdo, a Seccional mineira cumpre um de seus misteres ao assistir aos
valorosos colegas, neste momento de transicdo digital que vive o processo brasileiro, com a
missdo de fornecer a informacdo e a estrutura indispensaveis para garantir aos Advogados o
exercicio de sua sublime funcdo constitucional e o adequado acesso a Justica.

Luis Claudio da Silva Chaves
Presidente da OAB/MG
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MINAS GERAIS

INTRODUCAO

No decorrer da informatizagdo judicial e na tentativa da implantacdo da pratica de atos
processuais por meio eletrénico, conforme permitido pela legislacdo em vigor, varios sistemas
emergiram, ja que as leis deixaram a critério de cada érgdo jurisdicional o regramento
especifico e a elaboragdo do programa. Assim, cada sistema contava com uma interface grafica
distinta e funcionalidades prdprias, o que gerava dissabores aos profissionais que atuavam
perante multiplas cortes.

O Processo Judicial Eletronico, representado pela sigla Ple, oficialmente

lancado em 21 de junho de 2011, decorre de uma iniciativa do Conselho P e
Nacional de Justica (CNJ) com a colaboragdo de Tribunais brasileiros para

convergir os inimeros sistemas, até ent3o existentes, em um Unico." PROCESSO JUDICIAL
Isto, sem estreme de duvidas, facilitara a atuagdo de todos os usuarios. ELETRONICO

Desse modo, reitere-se, verifica-se a criagdao de um sistema Unico, com interface grafica unica,
comum a todos os Tribunais signatarios do acordo que, quando do langamento, somavam
cinquenta.?

Em razdo de, até o momento, ndo se ter implantado o PJe em todo o Judicidrio participante,
temos alguns tribunais com mais de um sistema utilizavel. Explicamos: a Justica do Trabalho
em Minas Gerais se vale ainda, em muitas comarcas, do e-DOC, ja conhecido por muitos
Advogados e explicado no Manual Pritico do Peticionamento Eletronico®, no capitulo 6.4.
Gradativamente, espera-se que a Justica do Trabalho deixe o sistema e-DOC e passe a
utilizacdo somente do PJe. Idem com o TIMG, que possui o PROJUDI e estd migrando para o
PJe. Este procedimento é o que deverd ocorrer em todos os Tribunais signatarios.

Cumpre ressaltar que o sobredito Manual (“Manual Pratico do Peticionamento Eletrénico”)
tem ainda grande importancia, pois traz em seu bojo instru¢des preciosas, em linguajar
simples, e ilustraces de facil visualizacdo, dedicadas a ensinar os Advogados a compreender o
processo da certificagdo digital, necessaria a utilizacgdo do Ple, e também auxilia-los na
instalacao de programas de computador e na resolugdo de problemas, que, eventualmente,
possam surgir. Portanto, o material agora desenvolvido deverd ser usado em complemento
aquele.

Por fim, muito embora a Justi¢a do Trabalho tenha sido o foco deste apéndice, principalmente
por ter-se manifestado primeiramente em Minas Gerais, as instrugdes aqui contidas se
estenderdao a todos os demais Tribunais que vierem a implantar o Ple, pois, consoante ao
exposto alhures, o sistema baseia-se em interface grdfica Unica, com ajustes em
funcionalidades no que tange a matéria tratada por cada Tribunal.

! CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA. Lancamento do Processo Judicial Eletrdnico (PJe). Disponivel em:
<http://www.cnj.jus.br/programas-de-a-a-z/sistemas/processo-judicial-eletronico-pje>. Acesso em: 9
out. 2012.

> CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA. Pronunciamento do Ministro Cezar Peluso, no langamento do PJE.
1292 Sessdo Ordindria do Conselho Nacional de Justica. Brasilia, 21 de junho de 2011. Disponivel em:
<http://www.cnj.jus.br/images/programas/processo-judiciail-
eletronico/lancamentopje.discursoministropeluso.pdf>. Acesso em: 9 out. 2012.

® 0 Manual referido encontra-se disponivel no site eletrbnico da OAB/MG, precisamente em
http://www.oabmg.org.br/peticionamento_eletronico/Default.aspx.
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1.  PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO DA JUSTICA DO TRABALHO (PJe-JT)*

a) Notas preliminares importantes

i. A Resolugdo do Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSIT) n2 94, de 23 de
marco de 2012°, determinou as especificagdes para envio de petigdes e documentos
eletronicamente, bem como demais regras para a utilizacdo do sistema. Os principais
dispositivos encontram-se infratranscritos.

Art. 12. O sistema receberd arquivos com tamanho maximo de 1,5
megabytes e apenas nos seguintes formatos:

| - arquivos de texto, no formato PDF (Portable Document Format), com
resolugdo maxima de 300 dpi e formatagdo A4.

Il - arquivos de audio, no formato MPEG-1 ou MP3 (Moving Picture Experts
Group).

Il - arquivos de audio e video (AV), no formato MPEG-4 (Moving Picture
Experts Group).

IV - arquivos de imagem, no formato JPEG (Joint Photographic Expertes
Group), com resolugdo maxima de 300 dpi.

Art. 18. No processo eletrOnico, todas as citagdes, intimagdes e notificagdes,
inclusive da Fazenda Publica, far-se-do por meio eletroénico.

§ 12 As citagBes, intimagdes, notificagGes e remessas que viabilizem o acesso
a integra do processo correspondente serdao consideradas vista pessoal do
interessado para todos os efeitos legais.

§ 22 Quando, por motivo técnico, for invidvel o uso do meio eletrénico para
a realizacdo de citagdo, intimagdo ou notificagcdo, esses atos processuais
poderdo ser praticados segundo as regras ordinarias, digitalizando-se e
destruindo-se, posteriormente, o documento fisico.

Art. 21. A distribuicdo da peticdo inicial e a juntada da contesta¢do, dos
recursos e das peticdes em geral, todos em formato digital, nos autos de
processo eletrénico, devem ser feitas diretamente pelos advogados publicos
e privados, sem necessidade da intervenc¢do da secretaria judicial, situagdo
em que a autuacdo ocorrera de forma automatica, fornecendo-se o recibo
eletrénico de protocolo.

Art. 28. A consulta ao inteiro teor dos documentos juntados ao Ple-JT
somente estara disponivel pela rede mundial de computadores, nos termos
da Lei 11.419/2006 e da Resolu¢do n? 121, de 5 de outubro de 2010, do
Conselho Nacional de Justica - CNJ, para as respectivas partes processuais,
advogados em geral, Ministério Publico e para os magistrados, sem prejuizo
da possibilidade de visualizagdo nas Secretarias dos Orgdos Julgadores, a
excec¢do daqueles que tramitarem em sigilo ou segredo de justica.

Paragrafo Unico. Para a consulta de que trata o caput deste artigo serd
exigido o credenciamento no sistema.

ii. O Ple foi desenvolvido para o navegador Mozilla Firefox. Caso tente acessar o
sistema utilizando outro navegador, aparecera a seguinte mensagem:

* Todas as imagens e instrugdes neste tdpico foram retiradas do sitio do Conselho Superior da Justiga do
Trabalho (CSJT), disponivel em: <http://www.csjt.jus.br/>, bem como dos manuais e videos, disponiveis
em <http://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/P%C3%Algina_principal> e
<http://www.csjt.jus.br/videos-demonstrativos>. Acesso em: 12 set. 2012.

> Disponivel em: <http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/handle/1939/21077>. Acesso em: 2 set. 2012.
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Navegador incompativel

Este navegador nao foi homologado para o PJE.
Por favor utilize o Mozilla Firefox 3.x ou superior.

Caso vocé ndo possua o navegador Mozilla Firefox instalado, consulte o Manual Pratico
do Peticionamento Eletronico, no site da OAB/MG, disponivel em
http://www.oabmg.org.br/peticionamento_eletronico/Default.aspx, para saber como realizar
o download e a instalacdo do navegador Mozilla Firefox no item 7.2, letra “a”.

iii. O PJe podera aceitar certificado digital de qualquer autoridade certificadora (AC),
desde que A3 ou A4 (gravados em um chip préoprio — token ou cartdo inteligente/smartcard).
Entretanto, recomenda-se a utilizacdo do Certificado Digital da AC-OAB, por ser o Unico que
comprova sua qualificacdo como Advogado.

Interessado em adquirir o Certificado Digital da AC-OAB, consulte o Manual Pratico do
Peticionamento Eletronico, no site da OAB/MG, disponivel em
http://www.oabmg.org.br/peticionamento_eletronico/Default.aspx, no item 3.1.

iv. Instale todos os programas necessarios ao peticionamento, atentando-se a leitura
das instrucGes comuns a todas as formas de peticionamento eletrénico (v. Manual Pratico do
Peticionamento Eletronico, disponivel em
http://www.oabmg.org.br/peticionamento_eletronico/Default.aspx, item 6.1).

IMPORTANTE: ndo ha a necessidade de assinar digitalmente as peticGes e os
documentos com software especifico, como, por exemplo, o Assinador Livre, antes do
peticionamento, pois o PJe conta com a funcionalidade de assinar a sua peticdo e documentos
antes de serem enviados definitivamente ao Tribunal.

b) Acessando pela primeira vez

Antes de acessar o Ple, certifique-se que o dispositivo criptografico (token ou cartdo
inteligente/smartcard) encontra-se devidamente instalado e em funcionamento (v. Manual
Pratico do Peticionamento Eletronico, disponivel em
http://www.oabmg.org.br/peticionamento_eletronico/Default.aspx, item 4).

Conecte o token ou a leitora com o cartdo inteligente/smartcard ao computador.
Acesse o site do Conselho Superior da Justica do Trabalho (CIST)

(http://www.csjt.jus.br/pje-jt). Ao acessa-lo, selecione o Tribunal Regional do Trabalho em que
pretende peticionar (fig. abaixo).
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Posteriormente, clique em “CADASTRO DE ADVOGADOQ” (fig. abaixo) para se cadastrar
em 12 instancia (ex: Vara do Trabalho de Nova Lima/MG) e/ou em 22 instancia.

® Acesso ao Sistema PJe - Processo Judicial Eletronico
o
I E Escolha o TRT : | TRT - 3* Regido (MG) [
| PROCESSO JUDICIAL 1° Grau (VT Nova Lima)

ELETRONICO

s doTabalho
|

PJe-JT «

Sobre o PJe-JT
Cronograma de implantacéo
Certificacdo Digital

Manuais 2° Grau
Videos Demonstrativos

=

Central de Atendimento PJe-JT: 0800 - 606 - 4434

« e e e e

ATENCAO: é obrigatdria a realizagdo do cadastro tanto em 12 Grau quanto em 22 Grau.
O sistema poderad, posteriormente, unificar o sistema de cadastro, retirando a necessidade de
duplo cadastro.

Podera aparecer a adverténcia abaixo. Se isto ocorrer, selecione “Eu aceito o risco e
desejo executar esta aplicacdo” (fig. abaixo; seta 1), clique em “Mostrar Opgoes” (fig. abaixo;
seta 2), selecione “Confiar sempre no conteldo deste editor” (fig. abaixo; seta 3) e, por fim,
cligue em “Executar” (fig. abaixo; seta 4).
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| 4
Adverténcia de Seguranca l = I

Deseja executar esta aplicacdo?

‘;. Nome: assinador

4 ! Editor: DESCONHECIDO
| De: http: //pje. trt18.jus.br
Risco: esta aplicacio serd executada com acesso irrestrito que pode colocar suas informacdes
pessoais e do computador em risco. Execute-a somente se confiar no editor.
N Mais Informacdes

Selecione a caixa abaixo. Em seguida, clique em Executar para iniciar a aplicacdo
V] Eu aceito o risco e desejo executar esta aplicacio. [ Exeatar | [ cancelar |

e t*
|| Confiar sempre no contetido deste editor. 4

Apos ser redirecionado para outra pagina, clique em “Continuar” (fig. abaixo).

Aviag

Para aletuar o cadasto @ acessar o PROCESS0 JUDICIL ELETROMCO - Ple, é obrigaléds o uso de CERTIFICACAD DIGITAL

Adwrie-as qoi & ulikzeho da cericagio diglal mauesr & imtalaiho piiva de alguns progfamas, larendo-se necessdns obaanal od procedimentss descrilos me
Marnal do coifcoclo digital

Para o desldo ncionamento, o5 pop-ups deverio ser desbloquaados

‘ Conbrwar

Feito isto, surgira o formulario de cadastro. Neste momento, deverao ser preenchidos os
campos com os seus dados pessoais. Os campos marcados com um “*” sdo de preenchimento
obrigatdrio, os demais, opcionais. Veja o exemplo abaixo:

Advogados - Credenciamento

Nome Completo™ Data de Nascimento ™
FULANO DE TAL 01/01/2000
UF Nascimento * Naturalidgde €
MINAS GERAIS [-] UBERLANDIA =
Nome do Pai Nome da Mae *
BELTRANO DE TAL CICLANA DE TAL
OAB Tipo de e 2
Inscrigdo * Seccional * Inscrigdo * Data de Expedigéo da OAB
999999 MG [~] Advogado [-] 01/01/2000
CPF* RG* Orgéo de Expedigdo do RG *
000.000.000-00 M-0.000.000 SSP M@
P ]
Data de Expedi¢io do RG*
01/01/2000 ]
Estado Civil” Sexo” )
Solteiro »| Masculino =
Enderego
CEP (99999-999) " Estado” Cidade " Bairro*
38408.536 £ MINAS GERAIS UBERLANDIA Centro
Logradouro * Namero* Complemento
Rua S3o Vicente de Paulo 000
Telefone* E-mail*
34 5678-9000 fulano_adv@email.com br

*" Declaro que as informagdes sio verdadeiras, sob as penas da lei.”
4\ * Campos Obrigaténos
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Confira se os dados preenchidos estdo corretos e selecione “Declaro que as informacgoes
sdo verdadeiras, sob as penas da lei” e, a seguir, clique em “Prosseguir” (fig. acima).

Escolha o certificado correspondente, responsavel por assinar o referido cadastro e
cligue em “OK” (fig. abaixo).

Certificado S g

0 Escolha um certificado:

E
:
|

[
mn
o
S
)

[ 8
&

A seguir, digite a senha (PIN) do certificado digital e clique em “OK” (fig. abaixo).

-
Introduzir PIN

Para efetuar logon em "e-CPF Certisign OAB"

Introduzir PIN:

X O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
« O comprimento maximo do PIN é 15 bytes

Cancelar

Os dados informados serdao conferidos com o banco de dados da OAB e da Receita
Federal. Se houver alguma divergéncia entre os dados fornecidos e os constantes nestes
bancos de dados, podera surgir a seguinte mensagem:

Aviso X

Algumas das informacies inseridas divergem dos dados coletados na Receita Federal
e/ou na OAB. Para corrigii as informacies inseridas, cligue em ‘NAo". Caso as
informacies inseridas estejam corretas, cligue em "Sin’ & dirfja-se a uma unidade doia)
Tribunal Regienal do Trabalhe da 3* Regidio para regularizacio do seu cadastro com o
termo de inconsisténcia gue sera em seguida emitido.

Inconsisténcias:
0AB: Nimero OAB.

Mo Sim

Se os dados fornecidos estiverem corretos, clique em “Sim” para realizar o envio

daquele cadastro ao Tribunal. Caso deseje conferir ou corrigir as informac¢des fornecidas,
cligue em “Nao”.

ATENGAO 1: em razdo de falhas do sistema do Ple, as quais ja estdo sendo corrigidas, o
sistema pode apresentar inconsisténcia com o “nimero da OAB” fornecido pelo Advogado no
ato do cadastramento.

10
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ATENCAO 2: o sistema podera emitir uma mensagem dizendo que o Advogado devera
comparecer ao Tribunal para a verificacdo dos dados inconsistentes, mediante a apresentagao
presencial dos documentos que comprovam aquele dado. No entanto, em Minas Gerais, é
possivel telefonar para a Vara do Trabalho ou Tribunal para que o cadastro possa ser liberado.
Para conseguir o numero telefénico do Tribunal desejado, ligue para 0800 606 4434 (CSJT).

Caso ocorra a divergéncia de dados apontada acima, e apds ter ocorrido a liberagdo do
cadastro pela Vara do Trabalho ou Tribunal, retorne a pagina inicial de acesso
(http://www.csjt.jus.br/pje-jt) e selecione novamente a Regido em que se cadastrou.

Cligue em “ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL” no local em que realizou o cadastro
(fig. abaixo).

- Acesso ao Sistema PJe - Processo Judicial Eletronico
)
I ez Escolha o TRT - TRT - 3* Regido (MG) [+]
I PROCESSO JUDICIAL 1° Grau (VT Nova Lima)

ELETRONICO

s do Trablho [ Ao com Cexmcroo Do —— R
O —

Je-JT

Sobre o PJe-JT
Cronograma de implantacao

Central de Atendimento PJe-JT: 0800 - 606 - 4434

Certificacdo Digital

Manuais 2°Grau
Videos Demonstrativos
Resolucao 9412012 ACESSO cOM CERTIFICADO DIGITAL ‘

A pagina de acesso ao sistema surgird. Clique em “Entrar” (fig. abaixo).

7z ; \

/|

Escolha o seu certificado digital dentre a listagem oferecida e, em seguida, clique em
“OK” (fig. abaixo).

11
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A seguir, digite a senha (PIN) do certificado digital e clique em “OK”.

Introduzir PIN

=

Para efetuar logon em “e-CPF Certisign OAB”™

Introduzir PIN: |

| K O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
+ O comprimento maximo do PIN é 15 bytes

| (o] [cemma)|

ATENGAO: caso apareca a mensagem de “usudrio inativo” (fig. abaixo), entre em
contato com o Tribunal ou a Vara (procure saber o telefone através do suporte do CSJT para o

PJe — 0800 606 4434) para dar inicio aos procedimentos de ativagdo, conforme elucidado
anteriormente.

INao foi possivel realizar a autenticagdo: O usuario 999.999.999-99 nao esta ativol

Apods ter entrado em contato com o Tribunal e efetuada a liberagdo do cadastro, um
“Termo de Compromisso” (fig. abaixo) deverd ser assinado. Para tanto, leia-o e, se concordar,
cligue em “Assinar digitalmente” para concluir e ativar o cadastro.

12




MINAS GERAIS

TERMO DE COMPROMISSO

Processo Judicial Eletronico

NOME COMPLETO DO ADVOGADO:

FULANO DE TAL

NUMERO DA OAB:

MG999999-A

CPF:

999.999.999-99

O credenciando acima identificado aceita as condiges do presente TERMO DE COMPROMISSO para a utilizag&o do Sistema de Processo Judicial Eletrnico de 1° e 2° Graus da Justica
Federal da  Regido, concordando em cumprir as normas de sua respectiva Resolucio e aguelas que vierem a ser editadas para regulamentacédo do uso do Sistema,

especialmente que:

1. No processo judicial eletrénico devera ser utilizado exc ite p de ¢ (software) do sistema aprovado pelo Tribunal Regional Federal da  Regiéo.

N

o oA W

10.

. O acesso ao Sistema, a prética de atos processuais em geral e o envio de peticdes e recursos, por meio eletrénico, serdo admitidos mediante uso de certificacéo digital

(ICP-Brasil), sendo obrigatério o credenciamento prévio.

. O credenciamento é ato pessoal, direto, intransferivel e indelegével, sendo os atos praticados no Sistema de Processo Judicial Eletrdnico de sua responsabilidade exclusiva

. A concluséo do credenciamento com a assinatura digital (ICP-Brasil) do termo de compromisso torna o advogado ou procurador apto para a utilizagéo do Sistema

. Os atos gerados no Sistema serdo registrados com a identificacéo do usuério, a data e o horario de sua realizacgo.

. A aquisicdo e utilizac@o dos equipamentos necessarios ao acesso do Sistema de Processo Eletronicona  Regido, assim como dos servicos correlatos (provedor de acesso a

Internet, certificacdo digital etc.), correra por conta e risco do advogado ou procurador.

. Adigitalizac@o de peticdes e doc devera ser realizada pelo préprio usuario, sendo sua a exclusiva jade pela i e/ou legibilidade dos documentos

anexados ao Sistema

. Os documentos digitalizados juntados em processo eletrénico somente estardo disponiveis para acesso por meio da rede externa para suas respectivas partes processuais e para

0 Ministério Publico, respeitado o disposto em lei para as situacdes de sigilo e de segredo de justica

Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos eletrénicos com garantia da origem e de seu signatério, através de certificacdo digital (ICP-Brasil), serdo
considerados originais para todos os efeitos legais.

E da exclusiva responsabilidade do usudrio a utilizacdo de sua assinatura digital (ICP-Brasil) para acesso e pratica de atos no Sistema, devendo adotar cautelas para preservacao
da senha respectiva e respondendo por eventual uso indevido.

OBSERVACOES:

(local

Caso haja problemas com a senha, o usudrio podera solicitar o devido ajuste em opcéo diretamente disponivel no sistema;

Ressalvados os casos fortuitos ou de forca maior, o Sistema de Processo Eletrénicona  Regido da Justica Federal ficara disponivel 24 horas por dia;

Ainda que o sistema esteja operando normalmente, quando a situacéo estiver enquadrada nos requisitos do plantdo (urgéncia), conforme as resolucdes pertinente sobre o assunto
vigentes e vindouras, cabera ao advogado acionar o plantonista para que sejam tomadas as providéncias necessarias;

O sistema de Processo Eletrénicona  Regido da Justica Federal serd i em etapas. A ira, prevista para 28/12/2009, permitira 0 PETICIONAMENTO ELETRONICO
no 1° e 2° graus, ndo havendo alterac@o nas regras atuais aplicadas a comunica¢do dos atos processuais.

O sistema dos Juizados permaneceré nos moldes atuais, inclusive utilizando termos de compromisso proprios, até que seja noticiada a sua incorporagéo ao novo sistema.

As etapas seguintes do novo sistema serdo divulgadas, inclusive com a indicacdo do momento em que serdo validas e aplicadas as regras previstas na Lei n° 11.419/2006 que
disciplinam o uso de meio eletrdnico para tramitacéo de processos judiciais, comunicacao de atos e transmissao de pecas processuais.

Uma vez validado e assinado, este termo se constituira em documento valido para todas as etapas de implantacéo do referido sistema

e data) de de2

E obrigatorio assinar o termo antes de entrar no sistema
Assinar digitalmente «

Uma vez assinado corretamente, o sistema mostrara uma mensagem de que o

documento foi assinado com sucesso, conforme ilustragdo abaixo:
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Documento Assinado com Sucesso
IAcesso liberado ao sistema.

ATENCAO: o procedimento de assinatura do Termo de Compromisso somente é
realizado uma Unica vez para cada cadastramento.

c) Acessando o sistema

Realize o procedimento de cadastro (v. letra “b).
Insira o token ou cartdo inteligente/smartcard no computador.

Para acessar a area destinada ao peticionamento eletrénico, acesse o site do PJe no
Conselho Superior da Justica do Trabalho (http://www.csjt.jus.br/pje-jt). Depois, escolha o
Tribunal desejado (fig. abaixo; setas 1 e 2).

P Newsletter | || n

Conselho Superior da Q
Justiga do Trabalho

Sociat R - O +
Atos & Resolugdes | Sessdes | Senicos ‘ Transparéncia | Ouvidoria ‘ Justiga do Trabalho Sala de Imprensa h

Acesso ao Sistema PJe - Processo Judicial Eletrénico

I ' . Escolha o TRT : | Escolha o TRT

Escolna o TRT
TRT - 12 Regido (RJ)
TRT - 2° Reqifo (SP

PROCESSO JUDICIAL
ELETRONICO
Justica do Trabalho

TRT - 5% Regizao (BA)
Central de Atendimento Ple-JT: 0800 - 606 - 4434 & TRT - 10* Regido (DF/TO)
TRT - 12% Regido (SC)
" TRT - 18° Regifio (GO)
PJe-JT TRT - 20° Regido (SE)
TRT - 21% Regido (RN)
« Sobre o Pde-JT | TRT-22 Regidio (PI) s »
« Cronograma de implantagio PJe-JT sera il TRT - 23 Regidio (MT) ns
+ Certificacio Digital nesta sexta (Z TRT - 24° Regifio Vs)

—— e — P T Y

Na préxima tela, clique em “ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL” na instancia em que ja
tenha efetuado o cadastro (fig. abaixo).
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\ Acesso ao Sistema PJe - Processo Judicial Eletronico
I . Escolha o TRT - TRT - 3* Regido (MG) [+]
PROCESSO JUDICIAL 1° Grau (VT Nova Lima)
ELETRONICO
Justiga do Trabalho ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ‘

CONSULTA AUTENTICIDADE DOCUMENTOS

Central de Atendimento PJe-JT: 0800 - 606 - 4434

CONSULTA PUBLICA PROCESSOS

2Je-JT

CADASTRO DE ADVOGADO

o Sobre o PJe-JT

« Cronograma de implantacao
o Certificagdo Digital
.
.
.

Manuais 2° Grau
Videos Demonstrativos

Resolugao 9412012 ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ‘

CONSULTA AUTENTICIDADE DOCUMENTOS

CONSULTA PUBLICA PROCESSOS

PETICIONAMENTO SEM ADVOGADO

CADASTRO DE ADVOGADO

Posteriormente, clique em “Entrar” (fig. abaixo).

Escolha o seu certificado digital dentre a listagem oferecida e clique em “OK” (fig.
abaixo).

Escolha um certificado:

| oK l Foe—

A seguir, digite a senha (PIN) do certificado digital e clique em “OK” (fig. abaixo).

15
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Para efetuar logon em "e-CPF Certisign OAB™
Introduzir PIN: |

|| % O comprimento minimo do PIN & 4 bytes ”
+ O comprimento maximo do PIN é 15 bytes

o oc | [ concelr |

ATENGAO: caso apareca a mensagem de “usudrio inativo” (fig. abaixo), veja o
procedimento correto para ativagdo na letra “b)“, acima descrita, deste Manual.

INao foi possivel realizar a autenticagdo: O usuario 999.999.999-99 ndo esta ativol

d) Painel do Advogado

Realize os passos descritos no item “c” para acessar o sistema.

Feito isto, surgira a seguinte pagina:

Home  Painel 2 @ sessd c Logout [
| Acevo | inimagses. | . Painel do Advogado / Procurador BJ|
Pendentes de Manfestagao Acervo geral Pesquisar »
e = Ordenar por. Niimero do processo crescente [+]
Meus processos
FULANO DE TAL (999.999.999-99) £
() Processo » Data do Expediente v

Foram encontrados: 0 resultados

Esta pagina inicial permite um acesso rapido aos processos e seus expedientes.

Ao clicar sobre o icone “Localizar Caixa” (fig. abaixo; seta 1), surgird o campo “Processo”;
comece a digitar um nimero de processo (fig. abaixo; seta 2) para exibir a listagem.

16
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Localizar

A
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Ordenar por: Numero do processo crescente |

Processo

Foram encontrados: 0 resultados

Em “Acervo” (fig. abaixo; seta 1), “Pendentes de Manifestacdo” (fig. abaixo; seta 2),
surgirdo os processos nos quais o advogado devera se manifestar (fig. abaixo; seta 3).

Home Painel Processo Atividades Audiéncias e sessoes Configuragiao
Pendentes de Manfestacao Acervo geral Pesquisar
Localizar Caixa »

Ordenar por_Numero do processo crescente .

Meus processos
FULANO DE TAL (999.999.999-99)

Processo

« Data do Expediente ¥

Foram encontrados: 0 resultados

! )

3

A depender da quantidade de processos existentes, a fungdo “Pesquisar” (fig. abaixo;
seta 1) encontra-se disponivel para facilitar a consulta. Para utiliza-la, preencha os campos
obrigatdrios do formulario e clique no botdo “Consulta” (fig. abaixo; seta 2).

Acervo | Intimagoes

Pendentes de manifestagio  Acervo geral

[ro]da

Localizar Caixa Preencha os campos para filtrar a lista

Processo” Assunta*

. 508
Prioridade do processe” Distribuido em *
Selecions... =] De A
Autuado em * CNPJ 1 CPF
De: A

Orgao Julgador”
Selecions... -

A+ campos Obrigatérios

2 * Consulta  Nova Consulta

Meus processos

Processo

Em “Acervo” (fig. abaixo; seta 1), “Acervo Geral” (fig.

daquele advogado serdo listados (fig. abaixo; seta 3).

17
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&
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Data de nascimento”
De: At

Nome da parte *

QAB (UF 000000 A)
Selecione... [+ -

Ordenar por. Nimero do processe crescents [+

= Data do Expediente ~

Foram encontrados: O resultados

abaixo; seta 2), todos os processos
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Home Painel Processo Atividades Audiéncias e sessoes Configuragio Logout

Painel do Advogado / Procurador E

Pesquisar »
= Ordenar por N(mero do processo crescente
Meus processos
FULANO DE TAL (999.999.999-99) I u:) - E
% Processo  Data do Expediente v

Foram encontrados: 0 resultados

A pesquisa de processos esta disponivel conforme informada nos paragrafos anteriores.

Por sua vez, ao clicar em “IntimagGes” (fig. abaixo; seta 1), a listagem das intimagdes
disponiveis aparecera. Para obter maiores detalhes e acessar o teor da intimagdo, clique em
um dos icones » dispostos na regido indicada pelo nimero 2 (fig. abaixo).

— Painel do Advogado / Procurador
2 —
Pendentes - 0 »
Confirmadas pelo intimado/citado e dentro do prazo - 0 »
Confirmadas pelo PJe e dentro do prazo - 0 »
Cujo prazo findou nos Uitimos 10 dias - 0 »
Sem prazo - 0 »
Processos com audiéncias ndo designadas - 0 »
Expedientes respondidos nos Ultimos 10 dias - 0 »

LEMBRETE: o sistema em 22 instancia conta com outra aba no Painel do Advogado: a
“Intimagdes de pauta” (fig. abaixo).

Processo Judicial Eletrénico
Tribunal Regional do Trabalho da 3® Regiao - 2° Grau

ias e sessdes. Configuragdo

Painel do Advogado / Procurador

Eletronicas pendentes - 0

El pelo e dentro do prazo -0
Eletranicas confirmadas pelo sistema e dentro do prazo -0
Eletronicas que acabaram o prazo nos ultimos 10 dias - 0

18
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Na barra de menu superior, clique em “Processo” (fig. abaixo; nimero 1) e em “Novo

processo” (fig. abaixo; nimero 2).

1 Atividades
2

Home Painel

Audiéncias e sessoes

Configuracéao

Novo processo incidental

Acervo Intima Néo protocolado
Pesquisar 4
Pendentes de M "

Outras agdes >

Localizar Caixa

Pesquisar

Ordenar por: Nimero do proc

Meus processos

’) Processo

Na pagina seguinte, serda necessario selecionar a comarca no campo “Jurisdi¢cao” e

III

também a “Classe judicia
(fig. abaixo).

Dados Iniciais

Cadastro de processo

Jurisdicéo* Localizar Classe

Nova Lima

Classe judicial *
PETICAO (241)

Incluir ‘

adequada, dentre as opgdes disponiveis. Depois, pressione “Incluir”

A seguir, escolha o(s) assunto(s) da peti¢do. Para agilizar a selegdo, digite pardametros de
pesquisa no campo “Assunto” (fig. abaixo; seta 1)(ex.: acidente de trabalho; direito sindical;
justa causa etc.), e pressione “Pesquisar” (fig. abaixo; seta 2). Os assuntos serdo listados logo

abaixo.

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Anexar peticdes e documentos

Assuntos Associados*

Assunto

Informagdes da Justica do Trabalho

Processo

Pesquisar Assuntos*

Cod. Assunto Principal
Assunto
Foram encontrados: 0 resultados

g

Codigo

2’ Pesquisar

Assuntos*

Cod.
1690
1691

1703

Limpar

Assunto
DIREITO DO TRABALHO|Direito Sindical e Questdes
Andlogas| Contribui¢ao / Taxa Assistencial|
DIREITO DO TRABALHO|Direito Sindical e Questdes
I(‘ trib C 1
DIREITO DO TRABALHO|Direito Sindical e Questdes
Analcoas| Eleiciol

Inclua quantos assuntos bastarem para caracterizar a peticdao enviada. Para tanto, clique

no simbolo = (fig. abaixo).
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Pesquisar Assuntos™

Assunto
acidente de trabalho

Codigo
Pesquisar Limpar
Assuntos™
Cod. Assunto
DIREITO DO TRABALHO|PrescricaolAcidente
10571
de Trabalho|

DIREITO DO TRABALHO|Responsabilidade
<7l 2569 Civil do Empregador|indenizacao por Dano
MorallAcidente de Trabalho|

\ Adicicnar] DIREITO DO TRABALHO|Responsabilidade
Civil do Empregador|indenizacdo por Dano
MateriallAcidente de Trabalho|

DIREITO DO TRABALHO / PRESCRIcaO /
ACIDENTE DE TRARALHO

55224

——

Repare que, ao clicar no simbolo de adicionar, o assunto é automaticamente incluido
na peticdo inicial, sob o campo “Assuntos Associados” (fig. abaixo). Selecione qual é o assunto
principal (fig. abaixo; seta 1) e, para prosseguir com sua peticdo, cligue em “Partes” (fig.
abaixo; seta 2).

Dados Iniciais Assuntos Caracteristicas Anexar peticdes e documentos Informagdes da Justica do Trabalho Processo

Assuntos Associados* ? Pesquisar Assuntos*
Cod. Assunto Principal Assunto
2 57 Assunto
DIREITO DO TRABALHO|Responsabilidade Civil do [ g T
2569 1. Empregador]|indenizagao por Dano Moral|Acidente

de Trabalho| Cédigo
DIREITO DO TRABALHO / PRESCRIga0 /
ACIDENTE DE TRABALHO
Pesquisar Limpar
Foram encontrados: 2 resultados

Assuntos*

Cod. Assunto

DIREITO DO TRABALHO|Prescri¢do|Acidente de
Trabalho|

DIREITO DO TRABALHO|Responsabilidade Civil do

8809 Empreg por Dano M;
de Trabalho|

10571

Na proxima pagina (fig. abaixo), clique no icone W para adicionar uma parte do “Polo
Ativo”. Perceba que o sistema, automaticamente, o incluird como advogado.

20



MINAS GERAIS

Dados Iniciais. Assuntos Partes Caracteristicas Anexar peticdes e documentos Informagdes da Justica do Trabalho Processo

Polo Ativo Polo Passivo

o Parte o Procurador/Terceiro Vinculado Lol Parte o Procurador/Terceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagdo Participante Tipo de Participagio
Fulano de Tal - OAB: MG999999-A ADVOGADO Foram encontrados: 0 resultados

Foram encontrados: 1 resultados

Outros Participantes
o Participante = Procurador/Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagdo

Foram encontrados: 0 resuitados

LEMBRETE: para excluir uma parte ou quaisquer dados inseridos, clique no icone = e
confirme a exclusdo.

Sera aberta uma janela para o preenchimento de um formulario. O campo CPF/CNPJ é
obrigatério para o cadastramento do polo ativo. Apds o CPF ser validado, apenas clique em

“Confirmar”.

Associar parte ao processo

Tipo da Parte: RECLAMANTE

1° Passo -> Pré-cadastro

Tipo de pessoa

@ Fisica Juridica 1
Brasileiro? "
9 Sim Néo
CPF: * Pesquisar Limpar

111.111.111-11
Nome: * f
2
Confirmar ‘3

Na proxima tela, serd necessario completar as informagdes pessoais da parte. Todos os
itens marcados com o simbolo “*” sdo de preenchimento obrigatdrio (fig. abaixo). Os campos
ocultados foram fornecidos pela Secretaria da Receita Federal. Uma vez preenchido o
formulario, clique em “Salvar” (fig. abaixo; seta 2) e em “Documentos de identificacdo” (fig.

abaixo; seta 3).

2° Passo -> Complementacéo do cadastro 3
Aviso:
InformagOes pessoais Documentos de identificagéo Enderegos Meios de contato
Nome * Nome da genitora Nome do genitor
Administrador ocultado ocultado
Sexo Data de nascimento Estado civil
ocultado ocultado ocultado
Escolaridade Profisséo* Pais de nascimento
ocultado 1 ped| = ocultado
(insira as iniciais da profissdo desejada e aguarde a
Salvar ‘ 2 listagem fornecida pelo sistema; apos, selecione a

mais adequada)

Inserir Voltar

O CPF é adicionado automaticamente. Caso queira incluir outro documento de
identificacdo (fig. abaixo; nimero 1), preencha todos os campos que estiverem marcados com
um “*” e pressione o botdo “Salvar”, “Gravar” ou “Incluir” (fig. abaixo; nimero 2). O novo
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documento aparecera sob o item “Documentos - Administrador” (fig. abaixo; numero 3). Uma
vez finalizado, clique na aba “Enderecos” (fig. abaixo; seta 4).

2° Passo -> Complementacgéo do cadastro 4

Aviso: ‘

Informagdes pessoais Documentos de identificac&o Enderecos Meios de contato

Adicionar Documento - Administrador

Tipo do documento * Numero™
PASSAPORTE E| AD465456
Estado*
RIO DE JANEIRO

Data de expedicdo™
11/11/2011
Situagdo ™

© Ativo © Inativo
«A. * Campos Obrigatérios

2[Gmar] oo

Documentos - Administrador

Registro inserido com sucesso

Nome Tipo do documento Numero

Situagdo
Administrador CPF 111111 111-11 Ativo

3 [Administrador PASSAPORTE AD465456 Afivo |

Foram encontrados: 2 resultados

Inserir Voltar

Novamente, preencha todos os campos que estiverem marcados com um “*”. Ao
informar o CEP (fig. abaixo; seta 1), os campos “Estado”, “Cidade”, “Bairro” e “Logradouro”
serdo informados automaticamente. Preencha o “Numero”, se houver (fig. abaixo; seta 2).
Pressione o botdo “Incluir” (fig. abaixo; seta 3). Caso haja mais de um endereco, repita o
procedimento. Marque o endereco incluido que deseja utilizar no processo (fig. abaixo;
numero 4). Clique na aba “Meios de contato” (fig. abaixo; seta 5).

2° Passo -> Complementacéo do cadastro 5
Aviso:

Informacdes pessoais Documentos de identificacio Enderecos Meios de contato

Adicionar endereco - Administrador

CEP (99999-999)* Estado Cidade
38400-222 = MINAS GERAIS UBERLANDIA
Bairro* Logradouro ™
1 Tabajaras

Rua Coronel Constantino

Complemento Enderego apenas para correspondéncia?
100 « 2 &

Incluir «3

Enderecos - Administrador

Usar no processo CEP Logradouro Bairro 1 Ci
4 38400-222 Rua Coronel Constantino Tabajaras 100
Foram encontrados: 1 resultados
Inserir Voltar

Escolha o “Tipo” de contato e a “Identificacdo” (fig. abaixo; numero 1) e pressione
“Incluir” (fig. abaixo; seta 2). E possivel incluir mais de uma espécie de contato, bastando
apenas repetir o procedimento. Os dados inseridos constardo do cadastro (fig. abaixo; nimero
3). Para finalizar, clique em “Inserir” (fig. abaixo; seta 4).
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2° Passo -> C Il itacédo do (]

Aviso:

Informacdes pessoais Documentos de identificacéo Enderecgos Meios de contato

Meio de Contato - Administrador

Tipo™ Identificacéo *
Selecione...

A - Campos Obrigatérios

Incluir ‘2

Meios de Contato - Administrador

Registro inserido com sucesso 3

Meio de contato Tipo Identificagdo

administrador@email.com.br E-mail administrador@email.com.br
(34) 9999-9999 Telefone Celular (34) 9999-9999

Foram encontrados: 2 resultados

Inserir Voltar

1+,

O sistema, entdo, retornara para a tela de inclusdo de partes, agora com a parte incluida
ja constando em “Polo Ativo” (fig. abaixo; nimero 1). Para adicionar o “Polo Passivo”, basta

clicar no icone (fig. abaixo; seta 2).

N
Dados Inicials |~ Assuntos = Partes | Caracteristicas  Anexar petiges e documentos | Informagdes da Justica do Trabalho  Processo \\\\Q
Polo Ativa Polo Passivo
4 Parte < ProcuradorTerceiro Vinculado 4 Parte <= Procurador/Terceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagao Participante Tipo de Participagio
1[ Administrador - CPF: 111.111.111-11 AUTOR Foram enconirados: O resultados
Fulano de Tal - OAB: MG 999999-A ADVOGADO

Foram encontrados. 2 resultados

Outros Participantes

4¢ Participante 4  ProcuradoriTerceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagio
Foram encontrados: 0 resultados

o

O procedimento é semelhante ao descrito anteriormente para inclusdo do polo ativo. O
preenchimento do CPF/CNPJ do polo passivo ndo é requisito obrigatdrio.

Uma aba diferente surgird quando se tratar de pessoa juridica, a “Outros nomes” (fig.
abaixo; seta 1). Preencha com um nome alternativo, se houver (fig. abaixo; seta 2) e clique em
“Incluir” (fig. abaixo; seta 3). Quando houver encerrado, pressione “Inserir” (fig. abaixo; seta
4).

2° Passo -> Complementagdo do cadastro 1

Aviso: '

Informagdes pessoais Documentos de identificagéo Enderecos Meios de contato Outros nomes

Adicionar Nome - LMS TREINAMENTOS LTDA - ME

Nome * ‘2

A = Campos Obrigatdrios

Incluir ‘ 3

Outros nomes - LMS TREINAMENTOS LTDA - ME

Nome

Inserir Voltar

*
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O sistema retornard a pagina de cadastramento de partes (fig. abaixo). Perceba que o
polo passivo encontra-se devidamente cadastrado (fig. abaixo; numero 1). Na area
denominada “Outros Participantes” (fig. abaixo; numero 2), é possivel inserir um
“litisconsorte” ou um “custus legis”, dentre outros. Para adicionar esse outro participante,

basta clicar no icone * ao lado de “Participante”; o preenchimento dos dados solicitados
ocorre de forma semelhante ao descrito anteriormente para as partes.

Dados Iniciars. Assuntos Partes Caracleristicas

Anexar pelighes e documentos | Informagdes da Justiga do Trabalho | Processo
Polo Ativo 1 Polo Passivo
Parte <  Procurador/Terceiro Vinculado 4 Pate 4 ProcuradorTerceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagéo Participante Tipo de Participago
Administrador - CPF: 111.111.111-11 AUTOR LMS TREINAMENTOS LTDA - ME - CNPJ: 16.011.716/0001-17 REU
Fulano de Tal - OAB: MG 999999-A ADVOGADO Foram encontraros: 1 resuiadcs
Foram encontrados: 2 resultados
Outros Participantes. 2

4 Participante &  ProcuradoriTerceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagio

Foram encontrados: 0 resultados

el

Caso queira acrescer um “Procurador/Terceiro Vinculado” no “Polo Ativo”, no “Polo

Passivo” ou para “Outros Participantes”, clique no icone ™ na aba respectiva. As opcdes

poderdo ser aquelas ilustradas na figura abaixo. O preenchimento dos dados serd similar ao ja
descrito anteriormente.

Associar Procurador/Terceiro Vinculado

1° Passo -> Tipo de Vinculagdo

Selecione...
ADVOGADO
CURADOR
LITISCONSORTE
PROCURADOR
TERCEIRO INTERESSADO

Ao encerrar o cadastramento das partes neste processo, clique em “Caracteristicas” (fig.
abaixo).

N

Dados Inciais  Assunlos  Partes | Caracleristicas  Anexar peligiies e documentos  Informagdes da Justiga do Trabalho  Processa §

Polo Ativo Pole Passivo E
4 Pate < ProcuradorTercsiro Vinculado

4s Pate < ProcuradoriTerceiro Vinculado
Participante

Administrador - CPF: 111.111.111-11

Fulano de Tal - OAB: MG 999999-A

Tipo de Participagio Participante
AUTOR
ADVOGADO

Tipo de Participagio
LMS TREINAMENTOS LTDA - ME - CNPJ: 16.011.715/0001-17 REU

Foram encontrados: 1 resultados
Foram encontrados. 2 resullados

Outros Participantes

& Participante <  Procurador/Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagio

Foram encontrados. 0 resultados

A seguir (fig. abaixo), marque corretamente as caracteristicas do processo — se ha
segredo de justica, pedido de justica gratuita, liminar ou antecipacdo de tutela e o valor da
causa — e pressione o botdo “Gravar” (fig. abaixo; seta 2). Se for caso de alguma prioridade

listada, tal como faléncia, idoso, portador de deficiéncia ou de doenga grave, selecione-a(s)
(fig. abaixo; seta 3) e pressione “Incluir” (fig. abaixo; seta 4).
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Dados Iniciais | Assuntes | Pantes | Camactensicas | Anexar peliches & documentos | Informagdes da Justica do Trabao | Processo

1 Seqredo de Justiga? Justica Gratuita? Pedido de liminar ou de antecipagho de Valor da causa (RS)
utela? R$ 50,000,00

sim #® Nao ® sim © Nao
@ sm O Nio

. + Campos Obiigatérios

Gravar ‘ 2

Hems

Prioridads do Processo
Foram encontrados: 0 resutados

Finalizada a insercao das caracteristicas, clique na aba “Anexar peticdes e documentos”
(fig. acima; seta 5).

Na primeira parte da proxima tela (fig. abaixo), a opgdo “Tipo de Documento” ndo pode
ser alterada, pois, necessariamente, se trata da peticdao inicial. Caso haja a necessidade de
solicitar sigilo da peca, marque o botao indicado.

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Anexar peticdes e documentos Informacées da Justica do Trabalho Processo

Cadastro do Documento

Descrigao™ Tipo de Documento™®
Peticéo inicial Peticdo Inicial

Solicitar sigilo?*

o

LEMBRETE: a opc¢do “Solicitar sigilo?” refere-se ao sigilo daquela peca com relacdo a sua
visualizacdo nos autos. Ndo significa “segredo de justica”, que devera ser marcado na aba
“Caracteristicas”, conforme visto acima. Por isto, o sigilo, que somente podera ser liberado
pelo Magistrado, deve ser utilizado com parciménia

O conteuldo da peticdo inicial no PJe ndo é enviado por meio de um documento PDF.
Dessa maneira, o Advogado podera redigir diretamente a peti¢do inicial na area designada ou,
entdo, podera copiar do seu editor de texto (Microsoft Word, BrOffice, LibreOffice etc.).

Para redigir diretamente a peticdo inicial, basta utilizar o espaco indicado (fig. abaixo;
nuimero 1) como se fosse um editor de texto, sendo que a barra de ferramentas do Ple é
bastante semelhante a de varios editores (fig. abaixo).

Recomenda-se clicar em “Salvar Rascunho” (fig. abaixo; seta 2), de tempos em tempos,

para registrar as modificagGes no sistema e ndo perder todo o texto em caso de pane ou
encerramento da sessdo pelo decurso do tempo.
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Modelo® i Salvar Rascunho‘
B 7 U#& == == Tpodefonte ~ 4 (14pt) A @B @mEm A 2
= = iF 9 1€ « A-2 -

— Qi % x (Q T= G T- B
EXMO JUIZ DO TRABALHO DA VARA DE 1 i

m

Fulano de Tal CPF: 999.999.999-99, Administrader CPF: 111.111.111-11
[Sr(a). Advogado(a), completar a qualificacéio das partes]
Prop&e

PETICAO

Em face de

A * Campos Obrigatérios

Caso ja tenha digitado a peticdo em seu editor de texto, podera utilizar as teclas de

atalho “Copiar” (Ctrl+C) e “Colar” (Crtl+V) diretamente na janela indicada acima pelo nimero
1.

LEMBRETE: n3o se esqueca de apagar o texto disponibilizado como “modelo”.

O sistema conta com uma funcionalidade para permitir a colagem de um documento

externo de forma mais fidedigna. Trata-se do botdo e presente na barra de ferramentas.
Contudo, em testes realizados até o fechamento do presente trabalho, o procedimento de

copiar e colar diretamente sem a utilizacio do botdo “# se mostrou mais acurado, pois
manteve toda a formatacdo original.

Para utilizar a referida funcionalidade, copie o texto desejado da forma habitual e clique
sobre o icone ¥ (fig. abaixo; seta 1)

Modelo * I Salvar Rascunho

= Tipodefonte » Tamanho - 7 X 22 @y _.i] :

iy 3 (= Hk-2R=]

=
I
(=
E
i
[T
]

Il
nwi
i

|
N
i
X
X

m

A janela abaixo surgira, na qual o texto copiado devera ser colado (fig. abaixo; nimero
1). Ao concluir a colagem do texto pretendido, pressione “Inserir” (fig. abaixo; seta 2).
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olar (copiado ao WORD b3

Colar (copiado do WORD)
Use CTRL+V para colar o texto na janela. 1

EXMO. SR. DR. JUIZ DE DIREITO DA VARA DE
TRABALHO DA COMARCA DE NOVA LIMA/MG

T

AUTOS N.° -

[ | 2

ATENCAO: ao copiar e colar a partir de um documento externo, recomenda-se a
verificacdo do conteldo para checar se ndo houve alteragdo na formatacdo do texto ou se o
texto colado encontra-se completo. Lembre-se de apagar o texto pré-formatado ja inserido
antes de continuar.

LEMBRETE: o “Editor de Texto do Ple”, ao final do modelo de peticdo fornecido,
recomenda a ndo inclusdo de jurisprudéncia e texto de lei no corpo da peticdo, e sim como um
documento anexo em PDF.

Apés digitar a peticdo (ou cold-la), clique em “Incluir Anexos” (fig. abaixo; seta 1).
Preencha a descricdo do arquivo (fig. abaixo; seta 2), selecione o tipo de documento (fig.
abaixo; seta 3) e pressione “Adicionar” (fig. abaixo; seta 4) para incluir o documento.

e Aroses |4 3
e
Descrigao” .2 Tipo de Documento™ Arquivo @
Selecione... @ = Adicionar «4

Solicitar sigilo?*

]

Tamanho méaximoe é 1.5MB(1.500KB)
Documento do tipo .pdf

A - Campos Obrigatdrios

Incluir

Feito isto, o sistema abrird uma janela para que o Advogado procure (fig. abaixo; seta 1)
e selecione o arquivo a ser enviado em seu computador (fig. abaixo; seta 2). Pressione “Abrir”
(fig. abaixo; seta 3).
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@ Enviar arquivo
— —1 4
@uv‘ » Teste PJE 1 01 | Pesquisar Teste PIE pe
Organizar Nova pasta =~ 0 @
r F * Nome ] Data de medificag... Tipo Tamanhe
{ Faveritos G

Bl Area de Trabalho #s Procuragdo - Teste 03/07/2012 16:18 Foxit Reader PDF . 180 KB

# Downloads

¢ Dropbox

. Locais = 2
4 Bibliotecas

<] Documentes

= Imagens

J Musicas

B Videos
h& Grupo doméstico il

Nome: Procuragic - Teste - [Todos 05 arquives -]

3* [ Cancelar ]

ATENCAO: lembre-se que cada arquivo ndo pode ultrapassar o tamanho de 1.5 MB
(megabytes) e devem estar no formato PDF. Caso ndo saiba gerar arquivos PDF, consulte o
Manual Pratico do Peticionamento Eletrdnico, disponivel em
http://www.oabmg.org.br/peticionamento_eletronico/Default.aspx, item 6.1, letra “c”.

Se o tamanho do PDF gerado superar as especificacdes do sistema, consulte o item 7.1,
letra “d”, do referido Manual, para tentar sanar o problema. O PJe admite o envio de quantos
arquivos bastarem para o peticionamento.

Aguarde o documento carregar e aparecer a mensagem de “Enviado” (fig. abaixo;
numero 1). Se houver necessidade de requerer o sigilo daquele documento, marque o
quadrado (fig. abaixo; seta 2). Depois clique em “Incluir” para adicionar o documento (fig.
abaixo; seta 3).

Incluir Anexos

Descrigao* Tipo de Documento™ Arquivo (@
Procuracéo Procuragéo

Solicitgr sigilo?*
D‘
2 Procuracéo - teste.pdf 1

Enviado

X Limpar

Tamanho méximo é 1.5MB(1.500KB)
Documento do tipo _pdf

A * Campos Obrigatérios

Incluir «3

LEMBRETE: a opg¢do “Solicitar sigilo?” refere-se ao sigilo daquela pega com relagao a sua
visualizagdo nos autos. Nao significa “segredo de justica”, que deverd ser marcado na aba
“Caracteristicas”, conforme visto acima.

Se a operacdo for bem sucedida, a seguinte mensagem aparecera:

Mensagem

Documento anexado com SUcesso.
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Repita a operagdo até que todos os documentos estejam anexados.

Conforme o exemplo da ilustragdo abaixo, logo a seguir surgira a lista dos anexos. Para
visualiza-lo(s) clique no icone =" e, para apaga-lo(s), pressione - (fig. abaixo; nimero 1).

Apds concluir, clique sobre o botdo “Assinar digitalmente”. Se optar por assinar
posteriormente, clique em “Gravar”, e o sistema salvard tudo o que ja foi feito no cadastro da
peticdo inicial (a assinatura digital podera ser realizada posteriormente). A op¢do “Remover”,
por sua vez, ird excluir a peticdo inicial e os documentos ja anexados.

Documentos

Documento

Tipo de Documento Anexos
Atestado Atestado Médico 1 i
cTPS CTPS I3
Procuragao Procuragao . Q

Foram encontrados: 3 resultados

Gravar Remover Assinar digitalmente 2

Para realizar a assinatura digital, escolha o seu certificado digital dentre a listagem
oferecida e clique em “OK” (fig. abaixo).

-
Certificado s . |
0 Escolha um certificado: ’

FLLANG O TAL'S ACGARGE Bl

g

A seguir, digite a senha (PIN) do certificado digital e clique em “OK” (fig. abaixo).

i
Introduzir PIN

Para efetuar logon em "e-CPF Certisign OAB™

Introduzir PIN:

X O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
« O comprimento maximo do PIN é 15 bytes

Cancelar

Feito isto, uma mensagem de sucesso surgird (fig. abaixo). Apenas clique no local
indicado para fechar a janela e retornar ao sistema.

Informagoes

Documento(s) assinadols) com sucesso. f

Para prosseguir, clique na aba “Informagdes da Justica do Trabalho” (fig. abaixo; seta 1).
Informe o local da prestacdo do servico da parte — selecione o Estado (fig. abaixo; seta 2), o

municipio (fig. abaixo; seta 3) — e a sua atividade econémica (fig. abaixo; seta 4). Ao finalizar,
cligue em “Gravar”.
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Dados Iniciais |~ Assuntos | Parles  Caracleristicas  Anexar pelices e documentos  Informagges da Justica do Trabalho  Processa

Local da prestagio de servigos e atividade econdmica
1
UF* Municipio” Atividade econémica®
MINAS GERAIS ‘2 NOVA LIMA = RESTAURANTES, BARES E SIM
(Apenas digite as iniciais e o sistema mostrara uma (O sistema informara uma

lista das cidades) lista com as atividades
i, " Campos Obrigatérios 4 cadasuadas)

Informe a local da prestacdo de servigo da parte principal
Gravar zs

Uma mensagem informando o sucesso da operac¢do aparecerd. Clique no local indicado
(fig. abaixo) para retornar ao peticionamento.

Mensagem D

Registro inserido com sucesso f

,

A Ultima aba em que se deve clicar para finalizar o peticionamento é “Processo” (fig.
abaixo; seta 1). As primeiras op¢des sdo “Impressdo da Lista de Documentos”, “Download do
Documento em PDF” e “Paginador” (fig. abaixo; nimero 2). Nenhuma destas funcionalidades é
necessaria ao peticionamento, porém elas serao explicadas abaixo.

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Anexar petices e documentos Informacdes da Justica do Trabalho Processo ‘1

Impresséo de Lista de Documentos Download de documentos em PDF Paginador 2

Ao clicar em “Impressdo da Lista de Documentos”, surgird uma via com a relacdo de
todos os documentos anexados. Escolha a impressora e clique em “OK” para imprimi-la (fig.
abaixo).

Documentos do Processo

Descrigio Anexado por Anexado em Ultima alteragio feita por Tamanho
CTPS Fulano de Tal 23/09/12 14.59 Fulano de Tal em 23/09/12 14.59 97,80 Kb
Alestado Fulano de Tal 23/09/12 14.59 Fulano de Tal em 23/09/12 14 59 97 80 Kb
Frocurago Fulano de Tal 23/09/12 14:58 Fulano de Tal em 23/08/12 14:50 97,80 Kb
Petigdo inicial Fulano de Tal 23/09/12 13.49 Fulano de Tal em 23/09/12 14 59 0 Kb

Foram encontrados. 4 resultados
— === | Imprimir
Imressara
=

Home  [Samaung Wi R U Fropriecsdes |

Staue:  Cfdne; D documantos aguaniande

Teo:  Samaung SCKM00 Senes

Onds:  WSD-1439195-1253-499-Bad | 43996427635 0037

Comentdno:  Admivatratar Impame & arg.

Intervaio de impressio Copas
@ Tudo Nimero de cépiss. 1
Pignes de; 1 i 1

3 3
112 112

=

A opgdo “Download de Documentos em PDF” permite que se baixe um arquivo PDF para
o computador, contendo todos os documentos anexados e a peti¢ao inicial. Para tanto,
escolha os documentos que devam constar no PDF (fig. abaixo; nimero 1) e pressione “Gerar
PDF” (fig. abaixo; seta 2). Ao encerrar, feche esta janela para retornar ao peticionamento (fig.
abaixo; seta 3).
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Download de documentos em PDF D
Selecione os filtros «'
Tipo de Documento
— Todos — E|
Periodo
De: Ate:
Selecionar Limpar

Documentos do Processo

Documento Tipo de Documento Data do Protocolo
Peticdo inicial Peticdo Inicial 23/09/2012
Procuracdo Procuracdo 23/08/2012
Atestado Atestado Médico 23/09/2012
CTPS CTPS 23/09/2012

1
Cronologia

! Crescente @ Decrescente

Gerar POF <l 2

LEMBRETE: ao clicar em “Gerar PDF” (fig. acima), uma janela surgird perguntando se
deseja apenas abrir o documento ou realizar o download (salva-lo no computador) (fig. abaixo;
numero 1). Selecione a op¢do desejada e clique em “OK” (fig. abaixo; seta 2).

: ,

Vocé selecionou abrir:

@ minutaProcesso.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Document
Site: http://pjetri3.jus.br

O que o Firefox deve fazer?

®

) Abnr com o | Adobe Reader (aplicativo padrdo) -

(1| Download

[T] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

A opcdo “Paginador” permite que se tenha uma visdo geral da peticdo inicial (fig.
abaixo), pagina a pagina, bem como possibilita a visualizagdo dos demais documentos ao clicar
sobre o icone /= correspondente, conforme indicado na ilustragdo abaixo:
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Documento Anexo Incluséo

Documentos Associados

Anexo Inclusdo
Por: Fulano de Tal

Em: 23/09/2012 )~ | ctPs 23/09/2012
Tipo de Documento: Peticso Inicial

PO Atestado 23/09/2012
Documento: Peticda inicial

Procuracéo 23/09/2012

Documentos
Anexo Inclusao
Peticdo inicial 23/09/2012
EXMO JUIZ DO TRABALHO DA VARA DE p— 2092012
~ |Atestado 23/09/2012
Fulano de Tal CPF: 999.999.999-99, Administrador CPF: 111.111.111-11 ~ |Procuracéo 2310812012
[Sr(a). Advogado(a), completar a qualificagéo das partes] '
Propde
PETICAO

Retornando a aba “Processo”, confira se as informacg&es referentes a Jurisdicdo, Valor da
causa, Assunto, Polo Ativo, Polo Passivo e Outros interessados estao corretas (fig. abaixo).

Dados Inicials Assuntos Partes Caracteristicas Anexar peticdes e documentos Informagdes da Justica do Trabalho Processo

Imp! &o de Lista de Doc Download de documentos em PDF Paginador

Detalhes do Processo

Jurisdigao Orgao Julgador Valor da Causa Numere Processo
Nova Lima 50.000,00
Assunto
Assunto
DIREITO DO TRABALHO|Respor Civil do En por Danc Moral|Acidente de Trabalho|

DIREITO DO TRABALHO / PRESCRIGEO / ACIDENTE DE TRABALHO

Foram encontrados: 2 resultados

Polo Ativo Polo Passivo
Nome da Parte Tipo da Parte Situagdo RFB Nome da Parte Tipo da Parte  Situagao RFB
Administrador - CPF: 111.111.411-11 AUTOR REGULAR LMS TREINAMENTOS LTDA - ME - CNPJ: 15.011.715/0001-17 REU REGULAR
Foram encontrados: 1 resultados
Fulano de Tal - OAB: MG999998-A ADVOGADC REGULAR

Foram encontrados: 2 resultados

Outros Interessados - Ndo existem Partes cadastradas a Outros Interessados.

E necessario observar se todos os documentos anexados constam na drea denominada
“Documentos” (fig. abaixo). O campo indicado pela seta, na ilustragdo seguinte, traz o simbolo
2 (cadeado fechado), que mostra a correta e necessdria assinatura digital de cada documento
e da peticdo. Perceba que os documentos marcados como sigilosos aparecem em destaque.

Documentos

Id Assinado em Documento Tipo de documento Anexos Certidao Validagao
4851 23/08/12 15:15 Peticdo inicial Peticdo Inicial Lo 9 41: Validado
4854 23/09/12 15:15 CTPS - (Sigiloso) CTPS - (Sigiloso) - g L) Validado
4853 23/09/12 15:15 Atestado Atestado Médico 9 & Validado
4852 23/09/12 15:15 Procuragéo Procuragio ﬁ & Validado

Foram encontrados: 4 resultados

ATENCAO: se o documento anexado apresentar o simbolo '—"'_(cadeado aberto), significa
que o documento precisa ser assinado antes do protocolo. Para realizar este procedimento,
cliqgue sobre o simbolo do cadeado aberto e uma nova pdgina sera aberta (fig. abaixo). Clique
em “Assinar Digitalmente”, selecione o certificado digital conectado ao computador e informe
a senha (PIN), conforme procedimento ja explicitado anteriormente.
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Informagoes:

Documento
Identificador Nome do Documento Tipo do Documento
11365 Peticao Inicial Peticdo Inicial
Processo Anexado por Anexado em
Fulano de Tal

05/09/12 16:13
Assinatura digital

Usuario

Assinar digitalmente ‘

Data da assinatura

Confira também se as caracteristicas do processo, suas prioridades e as informacGes da

Justica do Trabalho estdo corretas (fig. abaixo). Se sim, clique em “Protocolar” para realizar o
peticionamento e obter o recibo.

Caracteristicas do Processo

Segredo de Justiga?

Justica Gratuita? Pedido de Liminar/Antecipagao de Tutela? Valor da Causa (R$)
NAC SIM SIM R$ 50.000,00
Foram encontrados: 1 resultados
Informagdes da Justiga do Trabalho
UF Municipio Atividade econémica
MINAS GERAIS NOVA LIMA

RESTAURANTES, BARES E SIMILARES

Protocolar «

e.2) Cadastrando peti¢oes incidentais em 12 instancia

Ao acessar o sistema (letra “c”), na barra de menu, cligue em “Processo” (fig. abaixo;
numero 1) e em “Novo processo incidental” (fig. abaixo; nimero 2).

Home Painel 1 Atividades Audiéncias e sessoes

Configuragao
Novo processo

[Novo processo incidental| 2

Acervo Intim: N&o protocolado
Pesquisar -
Pendentes de n N Pesquisar
Outras agdes »

Localizar Caixa

s oo Meus processos

Surgira a pagina do nimero do processo para o qual deseja peticionar (fig. abaixo). Para
incidentes em processos origindrios no Ple, inicie a digitagdo do numero no campo “Pesquisar

Processo no PJe” indicado abaixo. O sistema mostrara opg¢des com o inicio daquela
numeracao. Escolha a opgdo desejada e clique em “Incluir”.

Dados Iniciais
Cadastro de processo

Pesquisar Processo no PJe Processo Referéncia Localizar Classe Classe Judicial*
= Selecione...
(Comece a digitar o nimero do processo e o
fs\s(ema_ formecera opcdes de
Para incidentes em professos

escolha) . . § - . "
originarios no PJe, pesquise um processo por meio do campo ‘Pesquisar Processo no PJe' e o campo 'Processo Referéncia’ sera preenchido automaticamente.
Para incidentes em processos anteriores ac PJe, preencha o nimero do processo diretamente no campo 'Processo Referéncia’ e informe, adicionaimente, a 'Jurisdig8ic' e o 'Orgdo Julgador'

Incluir ‘
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LEMBRETE: para os processos anteriores ao Ple, informe o nimero do processo em
“Processo Referéncia” e preencha os campos adicionais que surgirdo (“Jurisdicdo” e “Orgdo
Julgador”).

Perceba que, ao selecionar um numero de processo, os dados serdo preenchidos
automaticamente pelo sistema, dando origem a uma nova aba, a “Processo Originario”
(indicada na fig. abaixo). Caso queira visualizar os dados daquele processo, clique em
“Processo Originario”.

Dados Iniciais Processo Originario

Pesquisar Processo no PJe Processo Referéncia Jurisdigao” Orgao Julgador *
0010001-39.2012.5.03.0091 = 0010001-39.2012.5.03.0091 Neva Lima Vara do Trabalho de Nova Lima
Localizar Classe Classe Judicial *

Selecione...

Para incidentes em processos originarios no PJe, pesquise um processo por meio do campo 'Pesquisar Processo no PJe' & o campo 'Processo Referéncia’ sera preenchido automaticamente.

A Paraincidentes em processos anteriores ao PJe, preencha o numero do processo diretamente no campo 'Processo Referéncia’ e informe, adicionalmente, a ‘Jurisdicdo’ e o 'Orgdo Julgador'

Incluir

Verifiqgue se este é o processo pretendido. Todos os dados encontram-se dispostos,
inclusive com a possibilidade de visualizacdo das pecas que compdem os autos, conforme
indicado na ilustracdo abaixo. Quando terminar, cliqgue na aba “Dados Iniciais” para dar
continuidade ao peticionamento (fig. abaixo).

Dados Iniciais ecesso Originario

Dados do Processo

Nimere Processe Classe Judiclal Orgéo Julgador Valer da Causa (R§)
0010001-38.2012.5.03.0081 CARTA PRECATORIA (281) \ara do Trabalho de Nova Lima R$8.750,80
Assuntos

Assunto

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO / PROCESSO E PROCEDIMENTO / CARTA - PRECATSRIVROGATORIADE ORDEM / EXECUTSRIAExecutéria (55202)

Foram encontrados: 1 resultados

Polo Ativo
Nome da Parte Tipo da Parte
Carlos Henrique Najar AUTOR
Foram encontrados: 1 resultados
Polo Passivo
Nome da Parte Tipo da Parte
CLARIBALDO COSTA DA CRUZ REU
Foram encontrados: 1 resultados
Documentos
Documento Tipo de Documento Anexos
Mandado Mandado * ér)
carta precatoria Documento Diverso Pl
Carta Precatoria Executdria Peticao Inicial 1 ]

Foram encontrados: 3 resultados

A seguir, selecione a classe judicial a qual pertence a peticdo que deseja efetuar (fig.
abaixo) e clique em “Incluir”.

Dados Iniciais ~ Processo Originarie
Cadastro de processo

Pesquisar Processo no PJe Processo Referéncia Jurisdigdo * Orgéo Julgador *
0010001-39.2012.5.03.0091 = 0010001-39.2012.5.03.0091 Nova Lima Vara do Trabalho de Nova Lima

Localizar Classe Classe Judicial *
Selecione... «

Para incidentes em processos originrios no PJe, pesquise um processo por meic do campo 'Pesquisar Processc no PJe' e ¢ campo 'Processo &
Para incidentes em processos anteriores ac PJe, preencha o numero do processo diretamente no campo 'Processo Referéncia’ e informe, adicionalmente, a Jur\sul;an e o'Orgdo Julgadul’

Incluir ‘

Feito isto, o Advogado serad redirecionado a pdgina para completar os dados para o
correto peticionamento (fig. abaixo).

A
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Dados Iniciais Processo Originario Assuntos Partes Caracteristicas Informacdes da Justica do Trabalho Processo L
Assuntos Associados* Pesquisar Assuntos”
Cod. Assunto Principal Assunto
Assunto
Foram encontrados: 0 resultados
Cédigo
Pesquisar Limpar
Assuntos*
Cod. Assunto
DIREITO DO TRABALHO|Direito Sindical e Questdes Analogas|
1690 x 5
Contribuigéo / Taxa Assistencial|
1691 DIREITO DO TRABALHO|Direito Sindical e Questdes Analogas|

Contribui¢do Confederativa|

Consulte o item “e.1) Cadastrando peti¢Oes iniciais em 12 instancia”, a partir do tema
“Assuntos”, pois o procedimento a ser efetuado, a partir de entdo, é idéntico.

e.3) Cadastrando peticoes iniciais em 22 instancia

Na barra de menu superior, cliqgue em “Processo” (fig. abaixo; nimero 1) e em “Novo
processo” (fig. abaixo; nimero 2).

Home  Painel 1  Atividades Audiéncias e sessoes Configuragéo
Novo processo |2
Novo processo incidental

Acervo Intima Né&o protocolado
Pesquisar b -
Pendentes de M . Pesquisar
Outras a¢oes » =
Ordenar por: Numero do proc
Localizar Caixa »
Meus processos

) Processo

Informe a “Jurisdi¢do” (fig. abaixo; seta 1), a “Classe judicial” (fig. abaixo; seta 2) (até o
fechamento desta edi¢cdo, apenas Mandado de Seguranga e Mandado de Seguranga Coletivo
encontravam-se disponiveis) e o numero do “Processo referéncia” (fig. abaixo; seta 3).
Concluido, pressione o botdo “Incluir” (fig. abaixo; seta 4).

Dados Iniciais

Cadastro de processo 1
Jurisdicdo * ' Localizar Classe Classe judicial *

Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regiéc{] MANDADO DE SEGURANGCA (120) D
Processo referéncia ‘
0010001-39.2012.5.03.0091 ‘3 2

Incluir ‘4

A seguir, a janela principal de entrada de dados do peticionamento serd exibida (fig.

abaixo).
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Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Anexar peticdes e documentos Informacdes da Justica do Trabalho Processo
Assuntos Associados* Pesquisar Assuntos*
Cod. Assunto Principal Assunto
Assunto
Foram encontrados: 0 resultados
Cédigo
Pesquisar Limpar
Assuntos*
Cod. Assunto

DIREITO DO TRABALHO|Direito Sindical e Questdes

1630 Analogas| Contribuicdo / Taxa Assistencial|

Consulte o item “e.1) Cadastrando peti¢Oes iniciais em 12 instancia”, a partir do tema
“Assuntos”, pois o procedimento a ser efetuado, a partir de entao, é similar.

A Unica diferenca importante serd a da aba “Processo” (fig. abaixo), sob a qual se requer
a escolha da competéncia (Turma ou Sessdo de Dissidios Individuais). Feita a opgao,
permanecem as funcionalidades jd mencionadas.

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Anexar peticdes e documentos Informacdes da Justica do Trabalho Processo
Ha mais de uma competéncia possivel na jurisdicédo referente a classe, assuntos ou partes selecionadas

Selecione uma competéncia

Selecione... «

e.4) Cadastrando peti¢oes incidentais em 22 instancia

O procedimento aqui é o mesmo descrito na letra “e.2) Cadastrando peti¢Ges incidentais
em 12 instancia”.

A Unica diferenca importante serd a da aba “Processo” (fig. abaixo), sob a qual se requer
a escolha da competéncia (Turma ou Sessdo de Dissidios Individuais). Feita a opcao,
permanecem as funcionalidades ja mencionadas.

Dados Iniciais Processo Originario Assuntos Partes Caracteristicas Informagdes da Justica do Trabalho

Conflito de competéncias entre os assuntos escolhidos '

Selecione uma competéncia
Selecione... «

f) Protocolando peticoes posteriormente

Durante as varias fases do peticionamento, o botdo “Gravar” foi acionado para inserir
dados no sistema. Dessa forma, caso ocorra o encerramento inesperado da sessdo de
peticionamento ou o Advogado queira aguardar um pouco antes de protocolar a referida acéo,
o sistema é capaz de recuperar as informacgdes ja inseridas, permitindo a conclusdo daquela
sessdo iniciada anteriormente, sem a preocupacao de se ter que iniciar tudo novamente. Logo,
esta é uma funcionalidade importante.
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Para acessar um processo que comecgou a ser cadastrado e ainda nao foi protocolado,
acesse o sistema (letra “c”) e, na barra de menu superior, clique em “Processo” (fig. abaixo;
numero 1) e, a seguir, em “Nao Protocolado” (fig. abaixo; nimero 2).

Home Painel 1 Atividades Audiéncias e sessoes Configuracao

Novo processo
Novo processo incidental

Nao protocolado 2

Pesquisa Pesquisar » Processos
Outras agoes B

Uma pagina surgira com todos os processos localizados nesta situacao (fig. abaixo).

Pesquisa Processos

Marcar/Desmarcar Todos

Nome da Parte S Classe judicial Polo Ativo Polo Passivo Situagdo
CNPJ | CPE & g MANDADO DE SEGURANGA COLETIVO Néo definido
MANDADO DE SEGURANGA Néo definido
AGRAVO REGIMENTAL Néo definido
Assunto Foram encontrados: 3 resultados
Classe Judicial
I
OAB (UF 000000 A)
Selecione... =] -
Consulta Nova Consulta

Caso haja uma listagem extensa, poderdo ser aplicados filtros de pesquisa para reduzi-la.
No campo “Pesquisa” (fig. abaixo; numero 1), digite o critério de pesquisa pretendido e
pressione “Consulta” (fig. abaixo; seta 2). O resultado surgira ao lado (fig. abaixo; nimero 3).

1 3

Pesquisa Processos

Nome da Parte /- Classe judicial

CNPJ | CRE 5{.9 MANDADO DE SEGURANCA COLETIVO
[} MANDADO DE SEGURANCA
AGRAVO REGIMENTAL

Assunto
)3
Classe Judicial
)3
OAB (UF 000000 A)
Selecione...  [-]- -
Consulta Nova Consulta

L P

Na parte direita da pagina, encontra-se a listagem dos processos iniciados e ainda ndo
protocolados (fig. abaixo). Para continuar o peticionamento do ponto em que parou, clique no

icone ® — “ver detalhes” (fig. abaixo; nimero 1). Para excluir o cadastramento de um

determinado processo, clique no icone @ - “remover registro” (fig. abaixo; nimero 2).

37



MINAS GERAIS

Processos
Classe judicial Polo Ativo Polo Passivo Marcar/Desmarcar Todos Situagédo
"i a MANDADO DE SEGURANCA COLETIVO Nao definido
MANDADO DE SEGURANGA N&o definido
AGRAVO REGIMENTAL Nao definido
12 Foram encontrados: 3 resultados

f.1) Protocolando peticdes em lote

Caso ja tenha realizado o preenchimento completo de todos os itens requeridos para o
cadastramento dos processos, porém sem té-los ainda protocolados, é possivel que todos eles
sejam remetidos ao Tribunal com o clique em um Unico botao.

Perceba os quadrados sob a coluna “Marcar/Desmarcar Todos”. Ao clicar sobre o
quadrado indicado pela seta 1, na ilustracdo abaixo, todos os processos presentes na lista
serdo selecionados. Ou, se preferir, pode-se selecionar ou desmarcar um a um, clicando sobre
cada um dos quadrados indicados pelo nimero 2 na imagem abaixo. Quando houver
terminado a selecdo, pressione o botdo “Protocolar em Lote” (fig. abaixo; seta 3).

Processos
Classe judicial Polo Ativo Polo Passivo MarcarIDesmarcar"II'odos Situacao
MANDADO DE SEGURANCA COLETIVO N&o definido ¥ 2
MANDADO DE SEGURANGCA N&o definido
AGRAVO REGIMENTAL Né&o definido i

Foram encontrados: 3 resultados

Protocolar em Lote ‘ 3

LEMBRETE: o botdo “Protocolar em Lote” somente surgird quando selecionar
processo(s), conforme descrito no paragrafo anterior.

ATENCAO 1: caso pretenda peticionar em lote, porém ainda n3o assinou digitalmente
TODOS os documentos e peticdes constantes dos processos salvos, é possivel assind-los,
igualmente, em lote (v. letra “g”).

ATENCAO 2: em testes realizados percebeu-se que a assinatura digital em lote limita-

se, exclusivamente, as petigcdes e nao aos documentos anexados.

g) Assinando digitalmente em lote

O sistema disponibilizou esta funcionalidade interessante: se varios documentos
encontram-se sem assinatura digital, ndo ha necessidade de assinar um a um.

Ao acessar o sistema (v. letra “c”), na barra de menu superior, clique em “Atividades”
(fig. abaixo; nimero 1) e em “Assinar documentos pendentes” (fig. abaixo; nimero 2).
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Home Painel Processo 1 Audiéncias e sessdes Configuragéo
|Assinar documentos pendentes | 2
Emitir certidao
Acervo Intimactes

Pauta de pericia

A pagina seguinte permite a escolha dos documentos a serem assinados (fig. abaixo;
ndmero 1). Cligue no quadrado localizado abaixo de “Marcar/Desmarcar Todos para Assinar”
para marcar ou desmarcar todos os documentos listados. Pressione o botdo “Assinar
Digitalmente” (fig. abaixo; seta 2) para iniciar o procedimento de assinatura digital em lote.

de Assi

Marcar/Desmarcar Todos para Assinar

1 Polo Ativo

Polo Passivo Documento Tipo de Documento
Administrador CPF:

Processo Anexos Validagdo
1M1

LMS TREINAMENTOS LTDA - ME

: Agravo de Instrumento em Lo
CNPJ: 15.011.715/0001-17 petigdo Recurso Ordinério Yeldado
Administrador CPF: - Peticdo i . &) B "
1111111111 Administrador CPF: 111.111.111-11 Inicial Peticdo Inicial g Validado
Foram encontrados: 2 resultados
1 . —
e 2 A\

ATENCAO: em testes realizados quando da elaboracdo deste manual, notou-se que a
listagem de documentos (v. fig. acima) restringe-se as petigdes ndo assinadas digitalmente, e
ndo aos documentos anexados sem assinatura digital. Portanto, até o momento, recomenda-
se a assinatura dos documentos, conforme as instrugdes constantes da letra “e.1”.

Escolha o seu certificado digital dentre a listagem oferecida (fig. abaixo).

o T
0 Escolha um certificado:

lI 0K I- I Cancelar |

A seguir, digite a senha (PIN) do certificado digital e clique em “OK” (fig. abaixo).

~ -
Introduzir PIN

Para efetuar logon em "e-CPF Certisign OAB™

Introduzir PIN: |

X O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
+w O comprimento maximo do PIN é 15 bytes

Pronto! Os documentos presentes na listagem foram todos assinados digitalmente.
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h) Consultando Processos

h.1) Consulta Publica

Para fazer uma consulta publica aos processos cadastrados no Ple, cligue em
“Processo”, na barra de menu superior (fig. abaixo; numero 1), em “Pesquisar” (fig . abaixo;
numero 2) e, depois, em “Consulta publica” (fig. abaixo; nimero 3).

Home Painel 1 Atividades Audiéncias e sessoes Configuragao

Novo processo
Novo processo incidental
Acervo Intim: Nao protocolado
2 » Consulta publica | 3
Pendentes de | - .
Outras agoes » Consulta processos de terceiros

Feito isto, informe os dados em qualquer um dos campos pedidos (fig. abaixo; niumero
1). Uma vez preenchido, pressione o botdo “Pesquisar” (fig. abaixo; seta 2). Ao visualizar o

nimero do processo que deseja consultar, clique no icone %I — “Ver Detalhes” (fig. abaixo;
seta 3).

Pesquisar
Pesquisar Processo - 2
1 P Processo Classe judicial Assunto Ultima movimentagao Partes
rocesso
. 5 03 i DIREITO DO TRABALHO /
- TRADALHSTA.  CATEGORA FROFISSIONAL Expedido{a) Notificag o e
Nome do advogado &r|  0010031-74.2012.5.03.0091 RITO ESPECIAL / DIGITADORES / a(0) destinatério TECNOLOGIA DO
Jodo SUMARISSIMO MECANGGRAFOS / DATIL6GRAFOS BRASIL LTDA
3 Ver Detalhes / EQUIPARACE0 SALARIAL
Classe judicial & DIREITO DO TRABALHO /
fs ?EQSALH\STA - CATEGORIA PROFISSIONAL Conclusos os autos para uéfgm?:%lé%S
0010033-44.2012.5.03.0091 r ESPECIAL / DIGITADORES / | i P TECNOLOGIA DO
CNPJ I CRE SUMARISSIMO | MECANGCRAFOS / DATILGGRAFOS  19aMeNte BRASIL LTDA
/ EQUIPARAGED SALARIAL
Foram encontrados: 2 resultados
OAB (UF 000000 A)
Selecione...
Pesquisar Nova Consulta

A

ATENCAO: caso surja a mensagem de erro “O Firefox impediu este site de abrir uma
janela”, clique em “OpgGes” (fig. abaixo; seta 1) e em “Desbloquear popups do pje.trt3.jus.br”
(fig. abaixo; seta 2). Somente dessa forma sera permitido continuar a visualizar o contetido do
portal do PJe. Repita a operagao desejada.

m} @ VT TRT3 - CSIT 3 | PJe Processo Judicial Eletrdnico: Painel d... ¢ | PI& Processo Judicial Eletrénico: Consulta... x I_

pjetr3,jus.br/primeirograu/ConsultaPublicalnterna/listView.seam

0 Eonol
le | |- Google

O Firefox impediu este site de abrir uma janela. 1 » Opgéies x

Igesb\uquear popups de pje.tr3.jus.br

Editar opgdes de bloqueio de janelas popup...

Ogultar esta notificacdo quando bloquear janelas

Abrir “http://pje.trt3.jus.br/primeirograu/ConsultaPublicalnterna/DetalheProcesso...

Uma nova janela do navegador abrira, contendo os dados detalhados do processo (fig.
abaixo).
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Dados do Pracesse

Dados do Processo

Nimero Processo
0010031-74.2012.5.03.0091

Orgéo Julgador
Vara do Trabalho de Nova Lima

Polo Ativo

TIAGO RABELO MELO - CPF: 075.353.906-33

Data da Distribuigdo

Classe Judicial
21i08/2012

AGAO TRABALHISTA - RITO SUMARISSINMO
(1125)

JOAO VITORINO DA SILVA JUNIOR - OAB: MG100583-A

Polo Passive

Movimentagdes do Processo

Documentos Anexados ao Processo

21/09/2012 14:21:58 - Nofificagio
21/09/2012 12:43:18 - Petico Inicial

MINAS GERAIS

Assunto

DIREITO DO TRABALHO / CATEGORIA PROFISSIONAL

ESPECIAL / DIGITADORES | MECANGGRAFOS / DATILGGRAFOS
/EQUIPARACEO SALARIAL

Participante Tipo de Participagio
AUTOR
ADVOGADO
Foram encontradas: 2 resultados
Participante Tipo de Participagio
INFOSYS TECNOLOGIA DO BRASIL LTDA - CHPJ: 11.030.364/0001-30 REU
Foram encontrades: 1 resultados
Imprimir
EVENTO DOCUMENTO
21i09/2012 14:23:43 - Expedido(a) #{tipo de documento} a(o) #{destinatirio}
21/09/2012 12:46:59 - Audiéncia #tipo_de_audiencia} #situacao_da_audiencia} para #{data_hora} #ocal},
21/09/2012 12:46:58 - Distribuido por #{tipo de distribuica}
Foram encontrados: 3 resultades
Documento Certiddo
&
&

Foram encontrados: 2 resultados

LEMBRETE: esta opcdo ndo basta para baixar as pecas contidas no processo. Ela
permitira apenas a visualizagdo das certidOes pertinentes aos documentos ali presentes (clique

sobre o icone para ver os detalhes da certiddo). No entanto, esta consulta possibilita a
obtencdo do numero do processo para a consulta dos autos digitais (v. item “h.2”).

h.2) Visualizando autos digitais de processos em geral

Para consultar os autos digitais de um processo qualquer, na barra de menu, clique em

“Processo” (fig. abaixo; numero 1), em “Pesquisar” (fig. abaixo; nimero 2) e, depois, em
“Consulta processos de terceiros” (fig. abaixo; nimero 3).

Home Painel

1 Atividades

Novo processo

Audiéncias e sessoes

Novo processo incidental

Configuragao

Acervo Intim: Nao protocolado

[Feear] >

Outras agoes

Pendentes de |

Consulta publica

|Consulta processos de terceiros| 3

Na proxima pagina, sera necessario informar um dos campos delimitados, na ilustracao
abaixo, pelo nimero 1. A seguir, clique em “Pesquisar” (fig. abaixo; seta 2). Os processos
encontrados aparecerdo do lado direito. Para visualiza-los, clique no icone | — “Ver detalhe”

(fig. abaixo; seta 3).

Pesquisa

Pesquisar Processos de Terceiros Congulta processos de terceiros

0010031-74.20125.03.0091

Nimero do processo ‘ 4 Niomero do processo v
OAB (UF 000000 A) &)

Selecione
Distribuido em | ver Detalne |
De: At

Pesquisar Limpar

A

 Distribuido em ~

001003174.20125.03.0091)T 33 0 Trabaino oe
Nova Lima

 Classe judicial v ~ Poloativo = « Polopassivo ¥ | /\

5 . REU:
210812012 AGAO TRABALHISTA- | AUTOR:

RITO SUMARISSIMO

Foram encontrados: 1 resultados

i\ Os processos em destaque possuem prioridade(s) associadals).
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LEMBRETE: caso ndo possua o numero do processo, este podera ser descoberto,
valendo-se dos passos descritos na letra “h.1”. O campo “distribuido em” (fig. acima) nao
basta, por si s6, para localizar processos para esta etapa.

ATENGAO: caso surja a mensagem de erro “O Firefox impediu este site de abrir uma
janela”, clique em “Opg¢des” (fig. abaixo; seta 1) e em “Desbloquear popups do pje.trt3.jus.br”
(fig. abaixo; seta 2). Somente dessa forma serd permitido continuar a visualizar o contetudo do
portal do PJe. Repita a operagao desejada.

Mi @ VT TRT3 - CSIT | PJe Processo Judicial Eletrénico: Painel d... P'J€ Processo Judicial Eletranico: Consulta.., x I_

-‘. = Google

pjetrt3.jus.br/primeirograu/ConsultaP ublicalnterna/listView.seam L

@ c
O Firefox impediu este site de abrir uma janela. 1» x

[pesblaquear popups de pje.tri3jusir 2

Editar opgdes de bloqueio de janelas popup...

Ocultar esta notificagio quando blogquear janelas

Abrir "http://pje.trt3.jus.br/primeirograu/CensultaPublicalnterna/DetalheProcesso...

Uma nova janela do navegador de Internet sera aberta com os seguintes dados e
opgoes:

Dados do processo

Numero Autuado em Distribuide em

0010031-74.2012.5.03.0091 21/09/2012 21/09/2012

Classe judicial Orgéo julgador Valor da causa

A@AO TRABALHISTA - RITO SUMARISSIMO Vara do Trabalho de Nova Lima

(1125)

Processo Audiéncia Caracteristicas do processo Pericia Associados  Acesso de terceiros

MovimentagSes 1
Impresséo de lista de documentos Download de documentos em PDF Paginador | 2

Movimentagbes do Processo »

Assunto

Assunto

DIREITO DO TRABALHO / CATEGORLA PROFISSIONAL ESPECIAL / DIGTADORES / MECANGGRAFOS / DATILOGRAFOS / EQUIPARACED SALARIAL
Foram encontrados: 1 resultades

Palo Ative Polo Passive
Nome da Parte Tipo da Parte Situagdo RFB Nome da Parte Tipo da Parte | Situagio RFB
TIAGO RABELO MELO - CPF: 075.353.906-33 AUTOR REGULAR INFOSYS TECNOLOGIA DO BRASIL LTDA - CNPJ: 11.030.364/0001-30 REU SUSPENSA
JOAD VITORIND DA SILVA JUNIOR - OAB: MG100583-A ADVOGADO REGULAR

Foram encontrados: 1 resultades
Foram encontrados: 2 resultades

Outros Interessados - Nio existem Partes cadastradas a Outros Interessados.

Documentos 3 )

Id Assinado em Documento Tipo de documento Anexos Certiddo Validagdo
4345 21/09/12 1423 Notificagio Notificagiio i) validado
4835 21109121245 Peticéo Inicial Peticdio Inicial S‘fd Validade
4837 21109121245 DOCUMENTOS AUTOR CTPS é‘ﬂ Validado

Foram encontrades: 2 resultades
Caracteristicas do Processo
Segredo de Justiga? Justiga Gratuita? Pedido de Liminar/Antecipagio de Tutela? Valor da Causa (RS)
Foram encontrados: 1 resultados.
Informagdes da Justiga do Trabalho

UrF Municipio Atividade economica

MINAS GERAIS NOVA LIMA EMPRESAS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Ao clicar em qualquer das abas indicadas, na figura representativa acima, pelo nimero
1, aparecerdo as caracteristicas ali descritas (ex.: ao clicar em “Audiéncia”, os detalhes
referentes as audiéncias designadas para aquele processo serao exibidos; ao clicar em “Acesso
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de terceiros”, visualizard os advogados que acessaram os autos do processo, incluindo-se,
neste rol, o seu nome e nimero de inscricdo na OAB).

O cligue nos icones /= ou & sob o campo “Anexos” (fig. acima; nimero 3), mostrara a
peca correspondente (ex.: peticdo inicial). Por sua vez, o icone ), sob o campo “Certiddes”
(fig. acima; nimero 4), dard acesso a respectiva certidao do ato processual ou documento.

As fungdes dos botdes indicados, na figura acima, pelo nimero 2 foram explicados na
letra “e.1) Cadastrando peticGes iniciais em 12 instancia”. Caso queira baixar todas as pecas
neste processo, clique no botdo “Download de documentos em PDF” (fig. acima; nimero 2).
Uma nova janela surgird, permitindo a selecdo dos documentos que lhe interessardo. Verifique
se todos estdo marcados (fig. abaixo; nimero 1) e clique em “Gerar PDF” (fig. abaixo; seta 2).

Download de documentos em PDF
Selecione os filtros

Tipo de Documento
— Todos — [+]

Periodo
De: Atd:

Selecionar Limpar

Documentos do Processo

Documento Tipo de Documento Data do Protocolo
Peticdo Inicial Peticdo Inicial 21/08/2012
1 DOCUMENTOS AUTOR CTPS 21082012
Motificacdo Motificacdo 21/08/2012
Cronologia

Crescente '@ Decrescente

Gerar PDF « 2

Se desejar apenas visualizar as pecas selecionadas, clique em “Abrir com o:”. No
entanto, se desejar salva-las no computador para futuras consultas, sem a necessidade de
repetir esse procedimento, selecione “Download” (fig. abaixo; nimero 1). Uma vez escolhida a

opc¢ao, cligue em “OK” (fig. abaixo; seta 2).

43



MINAS GERAIS

- e

Abnr “0010031-74.2012.5.03.0091.pdf" &

Vocé selecionou abrir:

@ 0010031-74.2012.5.03.0091.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Document
Site: http://pjetrt3 jus.br

O que o Firefox deve fazer?

1 (1 Abrir com o: | | Adobe Reader (aplicative padric) -

@ Download

[] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

B 4
oK

Cancelar

i) Habilitando-se nos autos de um processo em que ndo é parte

Para habilitar um advogado em autos que ja foram distribuidos, acesse o sistema (letra
“c”) e, no menu superior, cligue em “Processo” (fig. abaixo; nimero 1), em “Outras A¢oes” (fig.
abaixo; numero 2) e, por fim, em “Solicitar habilita¢cdo” (fig. abaixo; nimero 3).

Home Painel 1 Atividades Audiéncias e sessoes Configuragao

Novo processo

Novo processo incidental

Nao protocolado

Pesquisar * pro

2 > Solicitar habilitagao | 3 =

Pesquisar Proce

Na pagina seguinte, preencha qualquer um dos campos dispostos na figura ilustrativa
abaixo (nimero 1) - “Nome da Parte”, “CNPJ/CPF” ou “Nr. Processo”. Em seguida, pressione o
botdo “Pesquisar” (fig. abaixo; seta 2). Os resultados surgirdo a direita (fig. abaixo; numero 3).
Localize, por meio dos dados fornecidos, o processo adequado e clique no icone ¢ — “Peti¢cdo
incidental” (fig. abaixo; seta 4).

=

Pesquisar Processos Processos
1 INome da Parte I~ Processo Orgao julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo Polo passivo
iodo AGRO AUTOR: REU:
Vara do Trabalho TRABALHISTA - N
CNPJ | CPE 0010104-46.2012.5.03.0091JT (70 0\ 70 28002012 o T ' EULANO BELTRANG
4 QRDINARIO
AGAO AUTOR: REU:
Vara do Trabalho TRABALHISTA - BELTRANO EULANO
INr. Processo 0010106-16.2012.5.03.0091JT 0 " = " 28/09/2012 oo
Peticho nciderta | ORDINARIO
= ACAC
Pesquisar Limpar . REU
l B 0010033-44.2012.5.03.0091)T Y2r2de Trabalho |5, /ng/50,  TRABALHISTA - | AUTOR:
de Nova Lima RITO
2 SUMARISSIMO

Uma nova janela surgird (fig. abaixo). O procedimento é o mesmo descrito na letra
“e.1”. Insira a “Descricdo” da peticdo (fig. abaixo; seta 1), escolha o “Tipo de Documento” (fig.
abaixo; seta 2), selecione o “Modelo de documento” (fig. abaixo; seta 3) e marque a opc¢do
“Solicitar sigilo?”, se for o caso (fig. abaixo; seta 4). A seguir, redija a sua peticdo ou, se
preferir, copie-a do seu editor de texto e cole-a na parte indicada (fig. abaixo; seta 5).
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Album de imagens »

Descrigdo* ’1 Tipo de Documento *
Preencha com a descricéo Selecione... 2
Solicitar sigilo? * Modelo de documento
D‘ 4 (se for o caso) Peticdo Incidental 3
Modelo* k& Salvar Rascunho

= Tipodefonte ~ Tamanho R - G
1€ «« A-¥-H

B I U &

o
i

—

— 53—

— Qi x x*Q T=8 - B3

X

Escreva algo ‘ 5

r T
Descrigdo * ‘ Tipo de Documento * i Arquivo (2
Selecione... H
<= Adicionar ‘9
Solicitar sigilo? *
]
Tamanho maximo é 1.5MB(1.500KB)
Documento do tipo .pdf
A Campos Obrigatorios
Incluir ‘1 0
Documentos
1 1 Documento Tipo de Documento Anexos
Planilha Planilha de Calculos Visualizar] 2 ’ 9‘1 3Remover
Foram encontrados: 1 resultados

Assinar digitalmente ‘1 4

LEMBRETE: a opcdo “Solicitar sigilo?” refere-se ao sigilo daquela peca com relacdo a
visualizacdo nos autos, ndo significando “segredo de justica”.

Uma vez redigida a peticdao incidental conforme explicado, e se houver algum
documento a ser anexado, clique em “Incluir Anexos” (fig. acima; seta 6), informe a descri¢do
do arquivo a ser enviado (fig. acima; seta 7), escolha o “Tipo de Documento” (fig. acima; seta
8) e pressione o botdo “Adicionar” (fig. acima; seta 9). Sera necessario localizar o arquivo em
seu computador. Feito isto, pressione o botdo “Incluir” (fig. acima; seta 10).

ATENCAO: lembre-se que cada arquivo ndo pode ultrapassar o tamanho de 1.5 MB
(Megabytes) e deve estar no formato PDF. Caso ndo saiba gerar arquivos PDF, consulte o
Manual Pratico do  Peticionamento  Eletronico, disponivel via web, em
http://www.oabmg.org.br/peticionamento_eletronico/Default.aspx, item 6.1, letra “c”. Se o
tamanho do PDF gerado superar as especificacGes do sistema, consulte o item 7.1, letra “d”,
do referido manual, para tentar sanar o problema. O PJe admite o envio de quantos arquivos
bastem para o peticionamento.

Perceba que, ao inclui-lo, o arquivo aparecera sob o campo “Documento” (fig. acima;
numero 11). Se ele ndo estiver ali, repita o procedimento acima para a sua correta inclusdo.
Clique sobre o icone ¥~ para visualizar o documento anexado e presente no sistema (fig. acima;
seta 12). Para remover aquele arquivo, clique sobre o icone @ (fig. acima; seta 13).
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Ao concluir o peticionamento, clique em “Assinar digitalmente” (fig. acima; seta 14).
Escolha o seu certificado digital dentre a listagem oferecida (fig. abaixo).
oot

o Escolha um certificado:

0K ’ Cancelar ‘

A seguir, digite a senha (PIN) do certificado digital e clique em “OK” (fig. abaixo).

7
Introduzir PIN

Para efetuar logon em "e-CPF Certisign OAB™

Introduzir PIN: |

K O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
+ O comprimento maximo do PIN é 15 bytes

j) Outras funcionalidades

j-1) Consultando pauta de pericias

Para consultar as pericias agendadas, acesse o sistema (letra “c”) e, no menu superior,
cligue em “Atividades” (fig. abaixo; nimero 1) e em “Pauta de pericia” (fig. abaixo; seta 2).

Home Painel Processo Atividades 1 Audiéncias e sessdes Configuragio

Assinar documentos pendentes

Emitir certidédo

Acervo Intimagdes Pauta de pericia 2

Uma nova pagina surgird (fig. abaixo). No lado direito, aparecerdo todas as pericias
agendadas, permitindo ao advogado que refine os resultados por meio de pesquisa no lado
esquerdo da tela, aqui dividida em partes para melhor visualizagdo.

46



MINAS GERAIS

Pauta de pericia

Pesquisar Pericias Pericias

Processs Processo Classe Especialidade Nome porito Data o hora da realizagda Data da pericia Valor da paricia Periciade Objeto da pericia Mofiva Situagho Guesitos Orgas Julgador Anexar Petiao Laudo Anoxado

Foram encantradas. 0 resutados
Sinagio
(Tados)
Gngao julgador”
Selecione
Nome perito
Seleciane

Especialidade

CHPJ 1 CRE

Objeto da pericia
Pariciada

Pariodo da pericia
De a8

Pesquisar  Limpar

Caso a quantidade de autos listados seja muito grande e dificulte ao profissional
localizar um determinado processo com maior rapidez, informe um dos critérios de
refinamento no canto lateral esquerdo da pagina (fig. abaixo; nimero 1) e pressione o botdo
“Pesquisar” (fig. abaixo; seta 2).

Pauta de pericia

Pesquisar Pericias

Processo

Situagao
[Todos] [=]

Orgao julgador*
Selecione...

]

Nome perito*
Selecione... IZ|

Especialidade*

CNPJ | CRE
|

Objeto da pericia
Periciado

Periodo da pericia
De Até

Pesquisar Limpar

74 3

Feito isto, os resultados que surgirdo para consulta no canto lateral direito da pagina se
alterardao conforme os dados perquiridos.
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j-2) Emitindo certidGes

Para emitir certiddes negativas de acdes trabalhistas ou de débitos trabalhistas®, acesse
o sistema (letra “c”) e, no menu superior, cliqgue em “Atividades” (fig. abaixo; nimero 1) e em

“Emitir certiddo” (fig. abaixo; seta 2).

Home Painel Processo 1 Audiéncias e sessoes Configuragao

Assinar documentos pendentes

[Exircoie] 2

Acernvo Intimacdes Pauta de pericia

~on

Inicialmente, selecione o “Tipo de Certiddo” que deseja emitir (fig. abaixo; seta 1), digite
o nome completo conforme requerido (fig. abaixo; seta 2), selecione se o nome informado
versa sobre o cadastro de pessoa fisica ou juridica (fig. abaixo; nimero 3) e informe o CPF ou o
CNPJ corretamente (fig. abaixo; seta 4). Feito isso, pressione o botdo “Emitir” (fig. abaixo; seta
5).

Emiss&o de certiddo
Emisséo de certidao 1 2 3 4
Tipo de Certiddo” Nome Complsto” ’ R CPF* ‘
Selecione... @ Fulano de Tal ) 999,999 999-89
Emitir ‘5

A certiddo escolhida sera gerada em uma nova pagina.

ATENGCAO: caso surja a mensagem de erro “O Firefox impediu este site de abrir uma
janela”, clique em “Opg¢odes” (fig. abaixo; seta 1) e em “Desbloquear popups do pje.trt3.jus.br”
(fig. abaixo; seta 2). Somente dessa forma sera permitido continuar a visualizar o contetido do
portal do PJe. Repita a operacao desejada.

mi @ VT TRT3 - CSIT | P Processo Judicial Eletrénico: Painel d... Pl& Processo Judicial Eletrénico; Consulta.., x I_
- E ’, P
pjetrt3 jus.br/primeirograu/ConsultaPublicalnterna/listView seam ] | |- Googie
O Firefox impediu este site de abrir uma janela. 1» x
gt |Desbloguear popups de pje.tri3.jus.br 2

Editar opg@es de bloqueio de janelas popup...

Qcultar esta notificagdo quando bloguear janelas

Abrir “http://pje.trt3.jus.br/primeirograu/ConsultaPublicalnterna/DetalheProcesso...

j-2) Consultando audiéncias e sessoes

Para consultar as audiéncias ou sessGes agendadas, clique, no menu superior, em
“Audiéncias e sessdes” (fig. abaixo; numero 1) e, em seguida, em “Pauta de audiéncia” (fig.
abaixo; numero 2).

6 . . P ~ .~ s ~ .
Esta funcionalidade podera sofrer alteragdo ou restricdo de acordo com modificagdes no sistema ou
podera ndo funcionar em todos os Tribunais.
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Processo

Atividades

| Audiéncias e sessoes I "

I Pauta de audiéncia

Acemvo

Intimacdes

MINAS GERAIS

Configuracao

2

Uma tela indicativa de todas as audiéncias agendadas surgira (fig. abaixo).

Pauta de Audiéncia

Jurisdicdo
[Todos]

Brgédo Julgador
[Tedos]
Magistrado

Conciliador

Caso a listagem

Pesquisa

Pauta de Audiéncia

o~ « DataHora v

4 Processo

-

Partes 4 Classe Judicial v

& Tipo v - Sala v  Situagdo

Foram encontrades: 0 resuftades

se mostre muito extensa e dificulte a atuacdo profissional, é possivel
definir os parametros de pesquisa no canto esquerdo da tela (fig. abaixo; nimero 1). Para
tanto, preencha um dos campos e clique em “Pesquisar” (fig. abaixo; seta 2).

Jurisdigao
[Todos]

Orgao julgador
[Todos]

Magistrado
(Digite aqui)

Conciliador

(Digite aqui)
[Todos]

Periodo da audi
De:

[Todos]
[Todos]

Nome da parte

(Digite aqui)

Classe Judicial

Assunto

(Digite aqui)

Pauta de audiéncia

Situagao da audiéncia
Tipo de audiéncia

Sala de audiéncia

Nimero do Processo
5003 .

(=]

Pesquisar

2%

Limpar

Os resultados da sua pesquisa surgirdo no canto direito da tela.
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j-3) Cadastrando um escritério de advocacia

Para cadastrar um escritério de advocacia, na barra de menu superior, clique em
“Configuracao” (fig. abaixo; nimero 1), em “Orgdo de representacdo” (fig. abaixo; numero 2)
e, ha sequéncia, em “Escritério de advocacia” (fig. abaixo; nimero 3).

Home Painel Processo Atividades Audiéncias e & IC fig agaol'l

I(')rgﬁo de representa(;ﬁol 2 » |Escrit6rio de advocacia|3

Pessoa 3

Acernvo Intimagdes
Na nova tela, cligue na aba “Cadastrar Escritdrio” (fig. abaixo; seta 1). Preencha, ao

menos, 0s campos marcados (“*”) com os dados solicitados do escritdrio (fig. abaixo; nimero
2). A seguir, pressione o botdo “Inserir” (fig. abaixo; seta 3).

Advogado Cadastrar Escritorio scm%n'os de Advocacia

Fulano de Tal - Advogado 2
CNPJ* Nome * E-mail Situagao”
(Digite aqui) (Digite aqui) ® Ativo Inativo
Nome de fantasia* Data de abertura CPF do responsavel
(Digite aqui)
Nome do responsavel Registro comercial UF do registro comercia Data de encerramento de atividades
Selecione... |z
CEP (99999-999)* Estado Cidade Bairro
(Comece a digitar, e aguarde a listagem) =
Logradouro Numero Complemento
Enderego apenas para correspondéncia?
#A. * campos Obrigatorios

Inserir ‘ 3

j-4) Consultando escritdrio(s) de advocacia cadastrado(s)

Para consultar os escritérios cadastrados, na barra de menu superior, cligue em
“Configuracdo” (fig. abaixo; numero 1), em “Orgdo de representagao” (fig. abaixo; nimero 2) e
em “Escritério de advocacia” (fig. abaixo; numero 3).

Home Painel Processo Atividades Audiéncias e £ IC fig agaol’l

I(')rg"ao de representa(;ﬁol 2 » |Escrit6rio de advocacia|3

Pessoa 3

Acernvo Intimagdes

Na nova pagina, clique na aba “Escritérios de Advocacia” (fig. abaixo; seta 1). Os
escritorios encontrar-se-3o listados no canto direito (fig. abaixo; nimero 2).

Advogado ~ Cadastrar Escritério Escritérios de Advocacia ‘ 1

Escritorios Associados a: Fulano de Tal Pesquisar Escritérios

o
4 Escritorio CNPJ

Pesquisar
Fulano de Tal (CPF: 999.999.999-99) 0
Foram encontrados: 1 resultados AL * campos Obrigatérios
Escritorios
4 Escritério ~ CNPJ
2 Foram encontrados: 0 resultados
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j-5) Cadastrando um assistente de advogado
O sistema permite incluir no cadastro alguns assistentes, tais como advogados e

estagiarios. Para tanto, no menu superior, clique em “Configuracdo” (fig. abaixo; nimero 1),
em “Pessoa” (fig. abaixo; nimero 2) e em “Assistente de advogado” (fig. abaixo; nimero 3).

Home Painel Processo Atividades Audiéncias e sessoes Configuragao 1

Orgéo de representagéo »

2 » Advogado >
Acervo Intimacdes Assistente de advogado 3

Feito isto, na proxima tela, clique na aba “Pré-Cadastro” (fig. abaixo; seta 1). Informe
corretamente o CPF do assistente que deseja cadastrar (fig. abaixo seta 2) e pressione o botdo
“Pesquisar” (fig. abaixo; seta 3). O sistema mostrara o nome associado no banco de dados da
Secretaria da Receita Federal. Verifique-o. Pressione o botdo “Confirmar” (fig. abaixo; seta 4).

Pesquisa Pré-Cadastro « 1

CPF: *

Pesquisar Limpar
838.888.838-83 <l 2 , i
Nome: *
BELTRANO DE TAL (Verfique o nome) 3

Confirmar ‘ 4

Uma nova tela surgird, permitindo o completo cadastro do assistente. Preencha todos os
campos marcados com “*”, conforme indicado na ilustracdo abaixo. Alguns dados estardo
previamente informados, de acordo com o banco de dados da Secretaria da Receita Federal.
Ao finalizar a insercdo dos dados requeridos, pressione o botdo “Gravar” (fig. abaixo; seta 1) g,
a seguir, clique na aba “Escritdrios de Advocacia” (fig. abaixo; seta 2).

Pesquisa Formulario |Escritérios de Advocacial Documentos de Identificagdo Enderegos Meio de Contato Outros nomes
Formulario 2'
CPF* Login*
888.888.888-88 88888888888
Nome * Data de nascimento*
BELTRANO DE TAL 04/04/1992
Estado * Naturalidade * '(Comece a digitar, até surgir a listagem, e selecione)
Selecione. .. =
Nome do genitor Nome da genitora*
BELTRANA DE TAL
OAB (UF 000000 A) Tipo de inscrigao na OAB* Data de expedigédo da OAB*
Selecione... B - - Estagiario
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Nuamero do RG* . Orgao expedidor do RG* ‘ Data de expedigao do RG*
Estado civil* Sexo* -

Selecione... [*]| Masculino M
N° celular * E-mail * Situagdo *

« ‘ @ Ativo Inativo
Localizagdo

Fulano de Tal (999.999.999-99)
A * Campos Obrigatérios

Gravar Novo

1%

Uma nova tela surgira para o cadastro do assistente em determinado(s) escritdrio(s) de
advocacia. Preencha todos os campos marcados com “*”, conforme indicado na ilustracdo
abaixo. Feito isto, pressione o botdo “Incluir” (fig. abaixo; seta 1) e verifique se o escritdrio foi
adicionado com os dados corretos (fig. abaixo; numero 2). A seguir, cliqgue na aba
“Documentos de Identificacdo” (fig. abaixo; seta 3).

Pesquisa Formulario Escritérios de Advocacia |Documentos de Identificacdo Enderecos Meio de Contato Qutros nomes

Associar escritorio de advocacia - BETRANO DE TAL 3

Escritorio * Data de posse * Gestor*
Selecione... |:| © Sim © Nao

Assina digitalmente? *

Sim © Nio

AL - Campos Obrigatérios

Incluir «1

Escritdrios associados - BELTRANO DE TAL

a Escritorio ¥ 4 Datadoingresso ¥ a Gestor ¥ 4 Assina digitalmente ¥

2 Fulano de Tal (999.999.999-99) NAO NAO
Foram encontrados: 1 resultados

Na aba “Documentos de Identificagdo”, caso haja algum outro documento a ser
inserido para o assistente que ndo esteja listado no campo marcado pelo nimero 3 (fig.
abaixo), preencha os dados requisitados para o novo documento a ser inserido (fig. abaixo;
nuimero 1) e pressione o botdo “Gravar” (fig. abaixo; seta 2). Veja se o documento inserido
encontra-se devidamente listado (fig. abaixo; nimero 3). Clique sobre a aba “Enderecos” (fig.
abaixo; seta 4).

Pesquisa Formulario Escritorios de i D de Identif Meio de Contato QOutros nomes
4
1 Adicionar Documento - BELTRANO DE TAL

Tipo do documento * Namero* Tipo de Inscrigado *
ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL 7 Estagiario

Data de expedigao *

07/10/1994
Expedidor* Estado* _ Situagao*

Selecione ... - ® . >
Ativo Inativo

2‘ . * Campos Obrigatérios

Gravar Novo

Documentos - BELTRANO DE TAL
3 Nome Tipo do documento Numero Situagao

BELTRANO DE TAL CPF 888.888.888-88 Ativo
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Nesta proxima etapa, dados de enderecamento do assistente poderdo ser adicionados.
Podera ser cadastrado mais de um endereco. Informe o CEP, conforme requerido (fig. abaixo;
numero 1); ao digita-lo, selecione-o da listagem para o preenchimento automatico dos demais
campos, restando apenas o “Numero”. Pressione o botdo “Incluir” (fig. abaixo; seta 2).
Verifique se o novo endereco encontra-se inserido corretamente (fig. abaixo; nimero 3). Para
passar a préxima etapa, clique na aba “Meio de Contato” (fig. abaixo; seta 4).

Pesquisa Formulario Escritérios de Advocacia Documentos de Identificagdo Enderegos Meio de Contato Outros nomes

Adicionar enderego - BELTRANO DE TAL

A cep (9s999-099)- ¥ Estado Cidade

38400-152 = MINAS GERAIS UBERLANDIA
Digite o CEP e agljarde a Iistggem. Selecione. Os Bairro* Logradouro*
Hados basicos serdo preenchidos automaticamente)

Centro Praga Adolfo Fonseca
Nuamero Complemento Enderego apenas para correspondéncia?
Incluir « 2
Enderecos - BELTRANO DE TAL
CEP (99999-999) Logradouro Bairro Nuamero Complemento Enderego apenas para correspondéncia?
3 75503-970 AV BRASILIA ALTO DA BOA VISTA 590 Nao
Foram encontrados: 1 resultados

Sob a aba “Meio de Contato”, selecione o tipo de contato a ser cadastro para o
assistente (e-mail, fax ou telefones) e informe o dado logo a frente. Pressione o botdo “Incluir”
(fig. abaixo; seta 1). Verifique se o contato foi inserido corretamente (fig. abaixo; nimero 2) e
cligue na aba “Outros nomes” (fig. abaixo; seta 3).

Pesquisa Formulario Escritérios de Adr i D de Identificaca Endi Meio de Contato

Meio de Contato - BELTRANO DE TAL 3‘

Tipo* Identificagao *
Selecione... D (Digite aqui)

L. * Campos Obrigatérios

Incluir ‘1

Meios de Contato - BELTRANO DE TAL

Tipo de Contato Identificagao
2 Telefone Celular (31)3333-3333

Foram encontrados: 1 resultados

Outro nome que identifique o assistente podera ser inserido na etapa descrita a seguir.
Insira o nome desejado e pressione o botdo “Incluir” (fig. abaixo; seta 1). Verifique se o nome
inserido encontra-se listado (fig. abaixo; nimero 2).

Pesquisa Formulario Escritérios de Advocacia Documentos de Identificagdo Enderegos Meio de Contato QOutros nomes
Adicionar Nome - BELTRANO DE TAL

Nome *
(Digite aqui)

A - Campos Obrigatérios

Incluir «1

Outros nomes - BELTRANO DE TAL

Nome

2 Beltrano

Foram encontrados: 1 resultados
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j-6) Consultando assistentes cadastrados

No menu superior, clique em “Configuracdo” (fig. abaixo; nimero 1), em “Pessoa” (fig.
abaixo; nimero 2) e em “Assistente de advogado” (fig. abaixo; nimero 3).

Home Painel Processo Atividades Audiéncias e sessoes Configuragao 1

Orgéo de representagéo »

2 » Advogado »
Acervo Intimacdes Assistente de advogado 3

Uma lista contendo todos os assistentes cadastrados surgird na parte inferior de uma
nova tela, conforme ilustracao abaixo:

Pesquisa Pré-Cadastro
Pesquisar assistentes

Nome

CPF
Pesquisar Limpar

Assistentes
« Nome ~ CPF  Situagédo ¥
47 {@ BELTRANO DE TAL 888.888.888-88 Ativo

Foram encontrados: 1 resultados

12

Caso deseje visualizar e/ou alterar dados cadastrais para aquele assistente, clique no

icone “Selecionar” — (fig. acima; seta 1). Se pretender inabilitar o assistente, clique no icone
“Inativar registro” — v | (fig. acima; seta 2).

j-7) Alterando os seus dados cadastrais e habilitando o Push

Caso queira mudar os seus dados cadastrais, no menu superior, cligue em
“Configuracao” (fig. abaixo; nimero 1), em “Pessoa” (fig. abaixo; nimero 2), em “Advogado”
(fig. abaixo; nimero 3) e em “Alteracao de dados cadastrais”(fig. abaixo; nimero 4).

Atividades Audiéncias e sessdes Configuragéo|q] Logout
Orgao de representagdo »
2 > Advogado 3 » |Alteragéo de dados cadastrais |4

Assistente de advogado

Na préxima tela, realize as alteracbGes dos dados que julgar necessdrias (alguns ndo
poderdo ser alterados) e, depois, clique em “Atualizar” (fig. abaixo).
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Advogados - Atualizagdo Cadastral

Nome Completo * Data de Nascimento *
02/01/1992
UF Nascimento * Naturalidade *
Selecione... o
Nome do Pai Nome da Mae *
OAB Letra Tipo de
Inscrigdo * OAB Seccional * Inscrigdo * Data de Expedigdo da OAB*
999999 A MG Advogado 29/9/2009
CPF* RG* Orgio de Expedigdo do RG *
999.999.999-99 M889889 SSP MG
Data de Expedicdo do RG*
09/09/2002
Estado Civil* Sexo*
Solteiro Masculino
Enderego
CEP (99999-999) * Estado* Cidade * Bairro*
38400-000 = MINAS GERAIS UBERLANDIA CENTRO
Logradouro* Numero * Complemento
R JOAO PINHEIRO 1000
Telefone * E-mail * Incluir processos no Push
34 3333-3333 fulano_adv@email.com.br automaticamente

L. * Campos Obrigatérios

Atualizar ‘

ATENCAO: caso ndo tenha marcado a opgdo “Incluir processos no Push
automaticamente” para receber por e-mail os seus processos cadastrados, poderd fazé-lo
neste momento, marcando a op¢do indicada (fig. acima). Clique em “Atualizar” para salvar as
modificacoes.

k) Recolhimento de custas

Conforme o disposto no Ato Conjunto n2 21/STS.CSIT.GP.SG, de 7 de Dezembro de
2010’, o recolhimento de custas é realizado por meio de emissdo de Guia de Recolhimento da
Unido — GRU Judicial, no sitio www.stn.fazenda.gov.br.

O tema foi tratado no Manual Pratico do Peticionamento Eletronico, disponivel via web
em http://www.oabmg.org.br/peticionamento_eletronico/Default.aspx, item 6.4, letra “f”. O
link direto para recolhimento de custas é:
https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp.

1) Consideragdes finais importantes

— Se a tela com o numero de protocolo ndo surgir, as informagdes ndo poderdo ser
tidas como “enviadas/protocoladas/distribuidas”. Repita os passos de consulta ao
processo no qual peticionou para obter as informagdes corretas.

’ Disponivel em:
<http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/bitstream/handle/1939/10377/2010_atc0021.pdf?sequence=3> .
Acesso em: 29 set. 2012.
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— Em razdo das constantes atualiza¢gdes no sistema do Tribunal, as telas mostradas
poderdo sofrer alteracdes sem que, contudo, modifiquem a esséncia apresentada.

— Ao acessar o sistema do Ple, repare que, na parte superior, no canto direito da
janela do seu navegador, haverd um reldgio (fig. abaixo). Este horario é o
proveniente do préprio Tribunal.

e

VA|AL

Fale conos:

— Caso ocorra o erro “O Firefox impediu este site de abrir uma janela”, clique em
“Opcoes” (fig. abaixo; seta 1) e em “Desbloquear popups do pje.trt3.jus.br” (fig.
abaixo; seta 2). Somente dessa forma sera permitido continuar a visualizar o
conteudo do portal do PJe. Repita a operagao desejada.

e

M4 m VT TRT3 - CSIT | PJe Processo Judicial Eletrénico: Painel d... | PJ& Processo Judicial Eletrénico: Consulta... % I_
pjetr3,jus.br/primeirograu/ConsultaPublicalnterna/listView.seam Lo C -‘" Foog
O Firefox impediu este site de abrir uma janela. 1» 3
N Igesb\oquear popups de pje.tr3.jusbr 2

Editar opgées de bloqueio de janelas popup...

QOgultar esta notificacdo quando bloquear janelas

Abrir "http://pje.tri3.jus.br/primeirograu/ConsultaPublicalnterna/DetalheProcesso..,

— Sempre clique em “Logout” (localizado na barra de menu superior) quando houver
terminado a utilizacdo do sistema (fig. abaixo). Nao se limite a fechar o navegador.
Use sempre os icones ou links disponiveis na pdagina do Tribunal.

Logout a

— Nao se esqueca de remover o token ou o cartdo do Advogado do computador
guando houver terminado o peticionamento. Para tanto, siga as instrugdes do item
5.3 do Manual Pratico do Peticionamento Eletrénico disponivel, via web, em
http://www.oabmg.org.br/peticionamento_eletronico/Default.aspx.

— Em caso de duvida, ndo hesite em contatar o centro de suporte operacional ao
peticionamento eletrénico presente em algumas das salas de apoio da OAB/MG.
Os funcionarios desta d4rea foram especialmente treinados para atendé-lo,
contando com os equipamentos necessarios, de modo a melhor auxilia-lo.

— As funcionalidades acima descritas poderdo sofrer alteragoes sem prévio aviso.

— Em caso de duvidas, consulte sempre o Tribunal pelo telefone de contato Ple-JT
(0800-606-4434).

— Na elaboracdo deste material, ndo foi possivel explorar todas as funcionalidades
do PJe devido a ndo liberagdo de usudrio de teste do sistema. Assim, discrepancias
guanto ao conteddo demonstrativo e a funcionalidade respectiva deverdo ser
esclarecidas pelo telefone de contato disponibilizado.
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2. PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO NO TRIBUNAL DE JUSTICA DE MINAS GERAIS (Ple-TIMG)?

a) Nota preliminar importante

Conforme ja explicado na introdugdo deste material, o TIMG conta, atualmente, com
dois sistemas distintos de Processo Eletronico: o “PROJUDI”, tratado em sua totalidade no
capitulo 6.2 do Manual Prdtico do Peticionamento Eletrdnico’, e, atualmente, o Ple,
inicialmente proposto para os processos versando sobre a matéria de divdrcio consensual na
regido de Barreiro (Belo Horizonte/MG).

O Ple, por adotar um software (programa de computador) Unico, possui a mesma
interface grafica e mantém o mesmo procedimento de utilizagdo. O que diferird sdo as
funcionalidades implantadas/habilitadas pelo TIMG, conforme a necessidade.

Assim, reitere-se, o usudrio devera ter por base os pontos analisados e explicados
anteriormente. Porquanto, este capitulo tratard apenas da fase de cadastramento, por ser um
ponto diferencial importante.

b) Acessando pela primeira vez

Conecte o] seu certificado digital ao computador e acesse
http://pje.timg.jus.br/pje/login.seam.

Podera aparecer a adverténcia ilustrada abaixo. Se isto ocorrer, selecione “Eu aceito o
risco e desejo executar esta aplicacao” (fig. abaixo; seta 1), clique em “Outras Op¢oes” (fig.
abaixo; seta 2) e selecione “Confiar sempre no conteldo deste editor” (fig. abaixo; seta 3). Por
fim, clique em “Executar” (fig. abaixo; seta 4).

¥ Todas as imagens e instrugdes neste tépico foram retiradas do sitio do Tribunal de Justica de Minas
Gerais (TJMG), disponivel em: <http://pje.tjimg.jus.br>, bem como dos manuais e demais instrugdes
disponiveis em <http://www.cnj.jus.br/programas-de-a-a-z/sistemas/543-rodape/acoes-e-
programas/modernizacao-do-judiciario/pagina-pje/14843>. Acesso em: 12 set. 2012.

° 0 Manual referido encontra-se disponivel no site eletrbnico da OAB/MG, precisamente em
http://www.oabmg.org.br/peticionamento_eletronico/Default.aspx.
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A pégina abaixo sera aberta:

Processo Judicial Eletronico
Poder Judiciario do Estado de Minas
Gerais

Clique no botdo “Informagdes” (fig. acima) para iniciar o procedimento de cadastro
neste Tribunal. Uma nova tela surgira (fig. abaixo). Clique sobre a palavra “aqui”, conforme
destacado na ilustragdo seguinte:

Processo Judicial Eletronico
Poder Judiciario do Estado de Minas
Gerais

Para verificar qual versdo do Java esta instalada em seu computador:
a) Va em Iniciar/Painel de Controle;
b) Na caixa Pesquisar digite a palavra Java e tecle [enter];
c) Clique no icone Java e no bot&o "Sobre" que aparecera na primeira aba (Geral) de propriedades do Java;
d) A janela do "Sobre" indicara qual versdo Java esta rodando na maquina.
. Cadeias de certificacéo digital.
. Gerenciador e drivers do token do usuario.

o o

Os itens 5 e 6 acima podem ser obtidos no site da Autoridade Certificadora na qual seu certificado digital foi adquirido.
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OrientagGes gerais:

. O uso do certificado digital & obrigatério no PJe.

. Desativar o desbloqueio de janelas pop-up no Mozilla Firefox.

. Tamanho maximo permitido para arquivos anexos: 1,5 MB.

. Verificar se o plugin do Java no gador esta ativo. D da versdo do Firefox adotada, o plugin do Java pode estar sendo desativado automaticamente pelo
navegador. Caso isso esteja ativa-lo manual nor gador (Menu Ferramentas > Complementos).

. Na pagina inicial do PJe, sera exibida uma janela para que o usudario a ¢do do i E ario aceitar cli na opgdo "Eu aceito o risco e desejo
executar esta aplicagdo”.

BWON

[

Para que esta pergunta ndo seja feita a cada vez que se acessar o PJe, a opgdo "Confiar sempre no contetido deste editor” deve ser marcada.
Advogado cadastre-se|
Para consulta de processos clique aqui!

Quando o aviso sobre certificacdo digital surgir, cligue em “Continuar” para prosseguir
na fase do cadastramento (fig. abaixo).

Aviso

Para efetuar o cadastro e acessar o PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO - PJe, & obrigatério o uso de CERTIFICAQAO DIGITAL

Adverte-se que a utilizagéo da certificagéo digital requer a instalagdo prévia de alguns programas, fazendo-se necessario observar os procedimentos descritos no Manual de certificagao
digital.

Para o devido funcionamento, os pop-ups deverzo ser desbloqueados.

» Continuar

Preencha, ao menos, os dados requisitados e marcados por um , pois sdo campos
obrigatdrios (fig. abaixo). Marque a opcdo “Declaro que as informacgées sdo verdadeiras, sob as
penas da lei” e pressione o botdo “Gravar”, conforme as setas indicativas apresentadas na
ilustracdo a seguir:

“uxn

Advogado
Nome completo * Nome do pal Nome da mie cer Titulo eleitoral*
Nimero do RG* 6rgéo expedidor do RG* Data de expedicio do RG* OAB (UF 000000 A)* Tipo de inscrigio na OAB"
ot Selecione... [+ - Selecione... =
Data de expedigio da OAB" Profissio
Escolaridade " Data de nascimento* UF Nascimento* Naturalidade sexo’
Estado civil* Etnia’ Email 1
E-mail 2
E-mail 3 CEP (89999-999) Estado” Cidade" Bairro*
=
Logradouro * Numero* Complemento
Telefone celular* Teletone residencial* Telefone comercial I Incluir processos no Push
automaticamente

.w Declaro que as informagdes s3o verdadeiras, sob as penas da lel.”
A - campos Obrigatérios

— s

O sistema devera cadastra-lo e retornar a pagina inicial (fig. abaixo). Pressione o botdo
“Entrar”, como demonstrado abaixo:

R e g

Processo Judicial Eletronico
Poder Judiciario do Estado de Minas

Gerais

ATENCAO 1: as informagdes sobre o acesso e o peticionamento no Ple-TJIMG seguem as
mesmas linhas do que foi demonstrado no capitulo 1 deste material (PJe-JT). Consulte-o em
caso de duvidas.
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“uxn

ATENCAO 2: alguns campos marcados com (campo obrigatério) poderdao ndo ser
exigidos em diversas etapas de utilizacdo do sistema. Isto ocorre em razdo das constantes
melhorias e atualiza¢gdes implementadas.

) Recolhimento de Custas no Ple-TIMG

Para o recolhimento das Custas, enquanto a emissdo eletronica da respectiva Guia de
Recolhimento nao for disponibilizada por meio da internet, o procedimento passa a ser:

— Enviar um e-mail para a Contadoria com os dados do processo
(custaspje@tjmg.jus.br), requerendo-se a emissdao da guia e informando o valor da
acdo. O contador enviard a guia para ser recolhida (art. 49, Portaria n?
2.330/CGJ/2012 — TIMG).

— A Contadoria tem prazo de 48h para retornar (art. 42, Paragrafo Unico da Portaria n?
2.330/CGJ/2012 — TIMG), enquanto ndo for disponibilizada a emissdo eletrénica da
Guia de Recolhimento de Custas e Taxas Judicidrias — GRCTJ pela internet.

— O Advogado paga a guia, digitaliza-a em conjunto com o comprovante de
recolhimento e anexa-os ao processo (art. 32, lll, Portaria n? 2.330/CGJ/2012 —
TIMG).

d) Consideragoes finais importantes

— O sistema do PJe-JT é o mesmo do PlJe-TJMG, com adaptacdes pontuais com base na
competéncia e matéria do Tribunal, assim, consulte o capitulo anterior para verificar
as funcionalidades.

— Sempre clique em “Logout” (localizado na barra de menu superior) quando houver
terminado a utilizacdo do sistema (fig. abaixo). Ndo se limite a fechar o navegador.
Use sempre os icones ou links disponiveis na pagina do Tribunal.

Logout d

— Nao se esqueca de remover o token ou o cartdo do Advogado do computador
guando houver terminado o peticionamento. Para tanto, siga as instrugdes do item
5.3 do Manual Pratico do Peticionamento Eletrénico, disponivel, via web, em
http://www.oabmg.org.br/peticionamento_eletronico/Default.aspx.

— Em caso de duvida, ndo hesite em contatar o centro de suporte operacional ao
peticionamento eletrénico presente em algumas das salas de apoio da OAB/MG.
Os funcionarios desta area foram especialmente treinados para atendé-lo,

contando com os equipamentos necessarios, de modo a melhor auxilia-lo.

— As funcionalidades acima descritas poderao sofrer alteragdes sem prévio aviso.
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ANEXO |
Resolucdo n? 94 do Conselho Superior da Justiga do Trabalho, de 23 de margo de 2012,

Institui o Sistema Processo Judicial
Eletrénico da Justica do Trabalho — Ple-JT
como sistema de processamento de
informacdes e pratica de atos processuais e
estabelece os paradmetros para sua
implementagdo e funcionamento.

O CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO, em sessdo ordindria realizada em
23 de marg¢o de 2012, sob a presidéncia do Exmo Ministro Conselheiro Jodo Oreste Dalazen,
presentes os Ex.mos Ministros Conselheiros Maria Cristina Irigoyen Peduzzi, Antonio José de
Barros Levenhagen, Renato de Lacerda Paiva, Emmanoel Pereira e Lelio Bentes Corréa, os
Exmos. Desembargadores Conselheiros Marcio Vasques Thibau de Almeida, José Maria
Quadros de Alencar, Claudia Cardoso de Souza, Maria Helena Mallmann e André Genn de
Assuncdo Barros, o Ex.mo Procurador-Geral do Trabalho, Dr. Luis Anténio Camargo de Melo, e
o Ex.mo Presidente da ANAMATRA, Juiz Renato Henry Sant’Anna, Considerando as diretrizes
contidas na Lei n.2 11.419, de 19 de dezembro de 2006, que dispde sobre a informatizacdo do
processo judicial, especialmente o disposto no art. 18, que autoriza os 6rgdos do Poder
Judicidrio a regulamentarem-na;

Considerando os beneficios advindos da substituicdo da tramitacdo de autos em meio
impresso pelo meio eletrénico, como instrumento de celeridade e qualidade da prestacao
jurisdicional;

Considerando a necessidade de racionalizagdo da utilizagdo dos recursos
or¢amentdrios pelos Tribunais Regionais do Trabalho;

Considerando a necessidade de regulamentar a implantagao do sistema de processo
eletronico na Justica do Trabalho;

Considerando o teor das metas 3 e 16, do Conselho Nacional de Justica, para o ano de
2012, respectivamente: “3. Tornar acessiveis as informagdes processuais nos portais da rede
mundial de computadores (internet), com andamento atualizado e conteudo das decisGes dos
processos, respeitando o segredo de justica”; e “16. Implantar o Processo Judicial Eletronico
(PJe) em, pelo menos, 10% das Varas de Trabalho de cada tribunal”,

RESOLVE

' CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO. Resolugdo n? 94, de 23 de margo de 2012. Institui o
Sistema Processo Judicial Eletrénico da Justica do Trabalho — PJe-JT como sistema de processamento de
informagOes e pratica de atos processuais e estabelece os parametros para sua implementagdo e
funcionamento. Diario Eletronico da Justica do Trabalho, Brasilia, DF, n. 946, 26 mar. 2012. Caderno
Juridico do Conselho Superior da Justica do Trabalho, p. 5-12. Disponivel em:
<http://aplicacao.tst.jus.br/dspace/handle/1939/21077>. Acesso em: 2 set. 2012.
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Instituir o Sistema Processo Judicial Eletronico da Justica do Trabalho - Ple-JT como
sistema informatizado de processo judicial na Justica do Trabalho e estabelecer os parametros
para a sua implementagdo e funcionamento, na forma a seguir:

CAPITULO |
DO PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO DA JUSTICA DO TRABALHO

Secao |
Das Disposicdes Gerais

Art. 12 A tramitacdo do processo judicial no ambito da Justica do Trabalho, a pratica de
atos processuais e sua representacao por meio eletronico, nos termos da Lei 11.419, de 19 de
dezembro de 2006, serdo realizadas exclusivamente por intermédio do Sistema Processo
Judicial Eletrénico da Justica do Trabalho - PJe-JT regulamentado por esta Resolugao.

Pardgrafo Unico. A implantacao do sistema mencionado no caput deste artigo ocorrera
de forma gradual, conforme cronograma definido pela Presidéncia do Conselho Superior da
Justica do Trabalho — CSJT.

Art. 22 O Ple-JT compreenderd o controle do sistema judicial trabalhista nos seguintes
aspectos:

| — o controle da tramitagdo do processo;

Il — a padronizacdo de todos os dados e informacbes compreendidas pelo processo
judicial;

IIl — a producdo, registro e publicidade dos atos processuais; e

IV — o fornecimento de dados essenciais a gestdo das informagdes necessarias aos
diversos drgdos de supervisdo, controle e uso do sistema judiciario trabalhista.

Art. 32 Para o disposto nesta Resolugdo, considera-se:

| - assinatura digital: assinatura em meio eletrénico, que permite aferir a origem e a
integridade do documento, baseada em certificado digital, padrdo ICP-BRASIL, tipo A-3 ou A-4,
emitido por Autoridade Certificadora Credenciada, na forma de lei especifica;

Il - autos do processo eletrénico ou autos digitais: conjunto de documentos digitais
correspondentes a todos os atos, termos e informagdes do processo;

Il — digitalizagdo: processo de conversdo de um documento originalmente
confeccionado em papel para o formato digital por meio de dispositivo apropriado, como um
scanner;

IV - documento digital: documento codificado em digitos binarios, acessivel por meio
de sistema computacional;

V - meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e
arquivos digitais;

VI - transmissdo eletrénica: toda forma de comunicagdo a distancia com a utilizacdo de
redes de comunicacdo, preferencialmente a rede mundial de computadores;

VIl — usudrios internos: magistrados e servidores da Justica do Trabalho, bem como
outros a que se reconhecer acesso as funcionalidades internas do sistema de processamento
em meio eletrénico (estagiarios, prestadores de servico, etc.);

VIII — usudrios externos: todos os demais usudrios, incluidos partes, advogados,
membros do Ministério Publico, peritos e leiloeiros.

§ 12 Os usuarios terdo acesso as funcionalidades do PJe-JT, de acordo com o perfil que
Ihes for atribuido no sistema e em razdo de sua natureza na relag¢do juridico-processual.
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§ 22 A Presidéncia do Conselho Superior da Justica do Trabalho adotara as
providéncias necessarias para fornecer, pelo menos, dois certificados digitais para cada
magistrado e pelo menos um para os demais usua?rios internos.

Art. 42 Os atos processuais terdo registro, visualizacdo, tramitacdo e controle
exclusivamente em meio eletronico e serdo assinados digitalmente, contendo elementos que
permitam identificar o usudrio responsavel pela sua pratica.

§ 12 A cépia de documento extraida dos autos digitais devera conter elementos que
permitam verificar a sua autenticidade no endereco referente a consulta publica do Ple-JT,
cujo acesso também sera disponibilizado nos sitios do Conselho Superior da Justica do
Trabalho, do Tribunal Superior do Trabalho e dos Tribunais Regionais do Trabalho na Rede
Mundial de Computadores.

§ 22 O usuario é responsavel pela exatiddao das informacgdes prestadas, quando de seu
credenciamento, assim como pela guarda, sigilo e utilizacdo da assinatura eletronica, ndo
sendo oponivel, em qualquer hipétese, alegacao de uso indevido, nos termos da Medida
Provisdria n. 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Secao ll
Do Acesso ao Sistema

Art. 50 Para acesso ao Ple-JT é obrigatdria a utilizacdo de assinatura digital a que se
refere o inciso | do artigo 3o desta Resolugao.

Paragrafo uUnico. No caso de ato urgente em que o usudrio externo ndo possua
certificado digital para o peticionamento, ou em se tratando da hipdtese prevista no art. 791
da CLT, a pratica sera viabilizada por intermédio de servidor da unidade judiciaria destinataria
da peticdo ou do setor responsavel pela reducdo a termo e digitalizacdo de pecas processuais.

Art. 60 Para o uso da assinatura digital o credenciamento dar-se-a pela simples
identificacdo do usudrio por meio de seu certificado digital e remessa do formulario eletrénico,
devidamente preenchido, disponibilizado no portal de acesso ao Ple-JT.

§ 19 AlteracGes de dados cadastrais poderdo ser feitas pelos usuarios, a qualquer
momento, na se¢do respectiva do portal de acesso ao PJe-JT.

§ 29 O credenciamento implica a aceitagdo das normas estabelecidas nesta Resolugao,
assim como nas demais normas que vierem a regulamentar o uso do processo eletrénico no
ambito dos Tribunais e a responsabilidade do credenciado pelo uso indevido da assinatura
digital.

Art. 72 O Ple-JT estard disponivel 24 horas por dia, ininterruptamente, ressalvados os
periodos de manutengao do sistema.

Paragrafo Unico. As manuteng¢des programadas do sistema serdo sempre informadas
com antecedéncia e realizadas, preferencialmente, no periodo das 00h dos sdbados as 22h do
domingo, ou no hordério entre 00h e 06h nos demais dias da semana.

Art. 82 Considera-se indisponibilidade dos sistemas de tramitacdo eletronica de
processos a falta de oferta ao publico externo de qualquer um dos seguintes servicos:

| - consulta aos autos digitais;

Il - transmissdo eletronica de atos processuais; ou

1l - citagBes, intimagdes ou notificacbes eletronicas.

§ 19 As falhas de transmissdo de dados entre as estagOes de trabalho do publico
externo e a rede de comunicagdo publica, assim como a impossibilidade técnica que decorra
de falhas nos equipamentos ou programas dos usudrios, nao caracterizam indisponibilidade.

§ 22 E de responsabilidade do usudrio:

64



MINAS GERAIS

| - 0 acesso ao seu provedor da internet e a configuragdao do computador utilizado nas
transmissées eletrdnicas;

I - o acompanhamento do regular recebimento das peticdes e documentos
transmitidos eletronicamente.

Art. 90 A indisponibilidade definida no artigo anterior sera aferida por sistemas de
auditoria estabelecidos por ato e fornecidos pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho.

§ 12 Os sistemas de auditoria verificardo a disponibilidade externa dos servigos
referidos no art. 82 com a periodicidade minima de 5 (cinco) minutos.

§ 22 Toda indisponibilidade dos sistemas de tramitacdo eletronica de processos sera
registrada em relatdrio de interrup¢des de funcionamento a ser divulgado ao publico na rede
mundial de computadores, devendo conter, pelo menos, as seguintes informacdes:

| - data, hora e minuto de inicio da indisponibilidade;

Il - data, hora e minuto de término da indisponibilidade; e,

Il - servigos que ficaram indisponiveis.

Art. 10. Os prazos que se vencerem no dia da ocorréncia de indisponibilidade de
qguaisquer dos servicos referidos no art. 82 serdo prorrogados para o dia util seguinte a
retomada de funcionamento, quando:

| - a indisponibilidade for superior a 60 minutos, ininterruptos ou ndo, se ocorrida
entre 06h00 e 23h00; e

Il - ocorrer indisponibilidade entre 23h00 e 24h00.

§ 12 As indisponibilidades ocorridas entre 00h00 e 06h00 dos dias de expediente
forense e as ocorridas em feriados e finais de semana, a qualquer hora, ndo produzirdo o
efeito do caput.

§ 22 Aos prazos fixados em hora ndo se aplica a regra prevista no inciso | deste artigo e
serdo prorrogados na mesma proporc¢do das indisponibilidades ocorridas no intervalo entre
06h00 e 23h00.

§ 32 A prorrogacdo de que trata este artigo sera feita automaticamente nos sistemas
que controlem prazo.

Art. 11. A indisponibilidade previamente programada produzird as consequéncias
definidas pela autoridade que a determinar e serda ostensivamente comunicada ao publico
externo com, pelo menos, 5 (cinco) dias de antecedéncia.

Secao lll
Do Funcionamento do Sistema

Art. 12. O sistema receberd arquivos com tamanho maximo de 1,5 megabytes e apenas
nos seguintes formatos:

| - arquivos de texto, no formato PDF (portable document format), com resolucdo
maxima de 300 dpi e formatacdo A4.

Il - arquivos de audio, no formato MPEG-1 ou MP3 (Moving Picture Experts Group).

lll - arquivos de dudio e video (AV), no formato MPEG-4 (Moving Picture Experts
Group).

IV - arquivos de imagem, no formato JPEG (Joint Photographic Expertes Group), com
resolucdo maxima de 300 dpi.

§ 1° Partes ou terceiros interessados desassistidos de advogados poderdao apresentar
pecas processuais e documentos em papel, segundo as regras ordinarias, nos locais
competentes para o recebimento, que serdo digitalizados e inseridos no processo pela
Unidade Judiciaria.
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§ 22 O sistema de armazenamento dos documentos digitais deverd conter
funcionalidades que permitam identificar o usudrio que promover exclusdo, inclusdo e
alteracdo de dados, arquivos baixados, bem como o momento de sua ocorréncia.

§ 32 A parte ou o advogado podera juntar quantos arquivos se fizerem necessarios a
ampla e integral defesa de seus interesses, desde que cada um desses arquivos observe o
limite de tamanho maximo fixado no caput deste artigo.

§ 42 O recebimento de arquivos nos formatos definidos nos incisos I, Il e IV deste
artigo somente ocorrerd a partir da implantagdo da versdo correspondente do sistema,
divulgada por meio de ato a ser posteriormente editado.

Art. 13. Os documentos produzidos eletronicamente, os extratos digitais e os
documentos digitalizados e juntados aos autos pelos 6rgdos da Justica do Trabalho e seus
auxiliares, pelos membros do Ministério Publico, pelas procuradorias e por advogados publicos
e privados tém a mesma forca probante dos originais, ressalvada a alegacdo motivada e
fundamentada de adulteracao.

§ 12 Incumbira a parte zelar pela qualidade dos documentos juntados por qualquer
meio, especialmente quanto a sua legibilidade, para o que se recomenda nao utilizar papel
reciclado, em virtude de dificultar a respectiva visualizagdo posterior.

§ 22 Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no caput deste artigo,
deverdo ser preservados pelo seu detentor até o transito em julgado da sentenca ou, quando
admitida, até o final do prazo para propositura de acdo rescisoria.

§ 32 A arguicdo de falsidade do documento original serd processada eletronicamente
na forma da lei processual em vigor.

§ 42 Os documentos cuja digitalizacdo mostre-se tecnicamente invidvel devido ao
grande volume ou por motivo de ilegibilidade deverdo ser apresentados em secretaria no
prazo de 10 (dez) dias contados do envio de peticdo eletrénica comunicando o fato. Apds o
transito em julgado, os referidos documentos serdo devolvidos, incumbindo-se a parte
preserva-los, até o final do prazo para propositura de acdo resciséria, quando admitida.

Art. 14. Excetuando-se os documentos referidos no artigo anterior, todos os demais
documentos apresentados deverdo ser retirados pelos interessados, no prazo de 30 dias, para
os efeitos do artigo 11, § 39, da Lei n.2 11.419/2006.

Paragrafo Unico. Findo o prazo estabelecido no caput, a Unidade Judicidria
correspondente podera inutilizar os documentos mantidos sob sua guarda em meio impresso.

Art. 15. Os documentos que forem juntados eletronicamente em autos digitais e
reputados manifestamente impertinentes pelo Juizo terdo sua visualizagdo tornada
indisponivel por expressa determinacao judicial.

Art. 16. Os documentos digitalizados e anexados as peti¢des eletronicas serdo
adequadamente classificados e organizados de forma a facilitar o exame dos autos eletronicos,
podendo o juiz determinar a sua reorganizacdo e classificacdo, caso ndo atenda ao disposto
neste artigo.

Art. 17. Os Tribunais Regionais do Trabalho manterdo instalados equipamentos a
disposicdo das partes, advogados e interessados para consulta ao contetdo dos autos digitais

e envio de pecas processuais e documentos em meio eletrénico.

Secao IV
Dos Atos Processuais
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Art.18.No processo eletronico, todas as citacGes, intimacdes e notificacbes, inclusive
da Fazenda Publica, far-se-ao por meio eletrénico.

§ 19 As citagOes, intimagdes, notificagdes e remessas que viabilizem o acesso a integra
do processo correspondente serdo consideradas vista pessoal do interessado para todos os
efeitos legais.

§ 292 Quando, por motivo técnico, for invidvel o uso do meio eletrénico para a
realizacdo de citacdo, intimacdo ou notificacdo, esses atos processuais poderao ser praticados
segundo as regras ordindrias, digitalizando-se e destruindo-se posteriormente o documento
fisico.

Art. 19. No instrumento de notificacdo ou citagcdo constara indicacdo da forma de
acesso ao inteiro teor da peticao inicial no endereco referente a consulta publica do Ple-JT,
cujo acesso também disponibizar-se-a nos sitios do Conselho Superior da Justica do Trabalho e
dos Tribunais Regionais do Trabalho na Rede Mundial de Computadores.

Art. 20. Para efeito da contagem do prazo de 10 (dez) dias corridos de que trata o art.
59, § 39, da Lei n2 11.419/2006, nos sistemas de tramitacdo eletrénica de processos:

| - o dia inicial da contagem é o dia seguinte ao da disponibilizacdo do ato de
comunicacdo no sistema, independentemente de esse dia ser, ou ndo, de expediente no dérgao
comunicante;

Il - o dia da consumacdo da intimagdao ou comunicacdo é o décimo dia a partir do dia
inicial, caso seja de expediente judiciario, ou o primeiro dia util seguinte, conforme previsto no
art. 59, § 29, da Lei n2 11.419/2006.

Paragrafo Unico. A intercorréncia de feriado, interrupcao de expediente ou suspensao
de prazo entre o dia inicial e o dia final do prazo para conclusdo da comunicagdo ndo tera
nenhum efeito sobre sua contagem, excetuada a hipdtese do inciso IlI.

Art.21. A distribuicdo da petigdo inicial e a juntada da contestacdo, dos recursos e das
peticdes em geral, todos em formato digital, nos autos de processo eletrénico devem ser feitas
diretamente pelos advogados publicos e privados, sem necessidade da intervencdo da
secretaria judicial, situagdo em que a autuagao ocorrera de forma automdtica, fornecendo-se o
recibo eletrénico de protocolo.

§ 1° No caso de peticdo inicial, o sistema fornecerd, imediatamente apds o envio,
juntamente com a comprovagao de recebimento, informagdes sobre o niumero atribuido ao
processo, o Orgdo Julgador para o qual foi distribuida a a¢do e, se for o caso, a data da
audiéncia inicial, designada automaticamente e da qual sera o autor imediatamente intimado.

§ 2° Os dados da autuagdo automdtica serdao conferidos pela unidade judiciaria, que
procederd a? sua alteracao em caso de desconformidade com os documentos apresentados,
de tudo ficando registro no sistema.

Art. 22. Os advogados devidamente credenciados deverdo encaminhar
eletronicamente as contestacbes e documentos, antes da realizacdo da audiéncia, sem
prescindir de sua presenca aquele ato processual.

Paragrafo unico. Fica facultada a apresentacdo de defesa oral, pelo tempo de até 20
minutos, conforme o disposto no art. 847 da CLT.

Art. 23. A comprovacdo da entrega de expedientes por oficiais de justica sera feita por

certiddo circunstanciada acerca do cumprimento da diligéncia, dispensando-se a juntada aos
autos de contrafé digitalizada e subscrita pelos destinatarios.
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Art. 24. As atas e termos de audiéncia serdo assinados digitalmente apenas pelo juiz,
assim como o documento digital, no caso de audiéncias gravadas em audio e video, os quais
passardo a integrar os autos digitais, mediante registro em termo.

Art. 25. Os atos processuais praticados por usudrios externos considerar-se-3ao
realizados na data e hordrio do seu recebimento no Ple-JT.

§ 12 A postulacdo encaminhada considerar-se-a tempestiva quando recebida,
integralmente, até as vinte e quatro horas do dia em que se encerra o prazo processual,
considerado o horario de Brasilia.

§ 292 A suspensao dos prazos processuais ndo impedird o encaminhamento de peti¢cdes
e a movimentagdo de processos eletrénicos, podendo a apreciacdo dos pedidos decorrentes
desses prazos ocorrer, a critério do juiz, apds o término do prazo de suspensao, ressalvados os
casos de urgéncia.

§ 32 O sistema fornecerda ao usuario externo recibo eletrénico da pratica do ato
processual contendo o nimero do protocolo gerado pelo sistema, a data e o hordrio da pratica
do ato, a identificacdo do processo, o nome do remetente e/ou do usuario que assinou
eletronicamente o documento e, se houver, o assunto, o érgdo destinatario da peticdo e as
particularidades de cada arquivo eletronico, conforme informados pelo remetente.

§ 49 Sera de integral responsabilidade do remetente a equivaléncia entre os dados
informados para o envio e os constantes da peticdo remetida.

§ 52 N3o serdo considerados, para fins de tempestividade, o horario inicial de conexao
do usuario a internet, o horario de acesso do usuario ao sitio eletrénico do Tribunal ou ao PJe-
JT, tampouco os horarios registrados pelos equipamentos do remetente.

§ 62 A ndo obtencdo de acesso ao Ple-JT e eventual defeito de transmissdo ou
recepcdo de dados nao-imputdveis a indisponibilidade ou impossibilidade técnica do sistema
nao servirdo de escusa para o descumprimento de prazo processual.

Art. 26. A partir da implantacdo do PJe na segunda instancia das Regides da Justica do
Trabalho, serd dispensada a formacgdo de autos suplementares em casos como de agravos de
instrumento, precatdrios, agravos regimentais e execu¢ao provisoria.

Art. 27. Nas classes processuais em que haja a designagao de revisor, cabera ao relator
determinar a inclusdo do processo em pauta, observado o prazo minimo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico. Determinada a inclusdo, o revisor serd cientificado pelo sistema do
inicio do prazo para emissdo do seu voto.

Segao V
Da Consulta e do Sigilo

Art. 28. A consulta ao inteiro teor dos documentos juntados ao PJe-JT somente estara
disponivel pela rede mundial de computadores, nos termos da Lei 11.419/2006 e da Resolugdo
n2 121, de 5 de outubro de 2010, do Conselho Nacional de Justica - CNJ, para as respectivas
partes processuais, advogados em geral, Ministério Publico e para os magistrados, sem
prejuizo da possibilidade de visualizagdo nas Secretarias dos Orgdos Julgadores, a excecdo
daqueles que tramitarem em sigilo ou segredo de justica.

Paragrafo Unico. Para a consulta de que trata o caput deste artigo sera exigido o
credenciamento no sistema.
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Secao VI
Do Uso Inadequado do Sistema

Art. 29. O uso inadequado do sistema que cause prejuizo as partes ou a atividade
jurisdicional podera importar, apds determinacdo da autoridade judicidria competente, no
bloqueio provisério do cadastro do usuario, relativamente ao processo em que se deu o
evento, ou mesmo ao sistema, dependendo da gravidade do fato, sem prejuizo de outras
medidas processuais e legais, observadas as prerrogativas legais, no caso de magistrados,
advogados e membros do Ministério Publico.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO DO SISTEMA

Secao |
Dos Comités Gestores

Art. 30. A administracdo do Ple-JT caberd ao Comité Gestor Nacional e aos Comités
Gestores Regionais, compostos por usuarios internos e externos do sistema.

Subsecao |
Do Comité Gestor Nacional

Art. 31. O Comité Gestor Nacional supervisionara o gerenciamento, a especificacdo, o
desenvolvimento, a implantacdo, o suporte e a manutengao corretiva e evolutiva do Processo
Judicial Eletronico da Justica do Trabalho — Ple-JT.

Art. 32. S3o atribuicGes do Comité Gestor Nacional:

| — garantir a adequacdo do Ple-JT aos requisitos legais e as necessidades da Justica do
Trabalho;

Il — definir as premissas e as estratégias utilizadas para a especificacdo,
desenvolvimento, testes, homologacdo, implantacdo e integridade de operacgdo do Ple-JT;

[l - garantir a padronizagdo do PJe-JT nos érgaos da Justi¢a do Trabalho;

IV — definir o escopo do sistema no que concerne as particularidades da Justica do
Trabalho;

V - promover a integracdo com demais drgdos e entidades necessarios ao
desenvolvimento e implanta¢do do Ple-JT;

VI — colaborar com as areas de Gestdao de Pessoas dos Tribunais Regionais do Trabalho
e do Conselho Superior da Justica do Trabalho para a capacita¢do necessaria dos servidores da
Justica do Trabalho nas competéncias afetas a este projeto;

VIl - interagir com as areas de comunicag¢do social do Conselho Superior da Justica do
Trabalho e dos Tribunais Regionais do Trabalho, dando ciéncia a todos os magistrados,
servidores e demais usuarios, de qualquer tema pertinente ao Ple-JT;

VIIl — priorizar e deliberar sobre as necessidades de manutencdo do sistema e
encaminha-las as areas pertinentes;

IX — propor a criacao de grupos de trabalho com o objetivo de acompanhar iniciativas
de desenvolvimento de projetos similares ao Ple-JT, com vistas a sua avaliagdo e possivel
aproveitamento.

Art. 33. As acOes e deliberacbes decorrentes dos trabalhos do Comité serdo

submetidas a aprovacdo da Presidéncia do Tribunal Superior do Trabalho e do Conselho
Superior da Justica do Trabalho.
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Art. 34. O Comité Gestor Nacional sera composto por:

| — trés magistrados designados para compor o Comité Gestor do desenvolvimento do
sistema de Processo Judicial Eletronico - Ple, de que trata a Portaria do Conselho Nacional de
Justica — CNJ n2 65, de 22 de abril de 2010, com a redac¢do dada pela Portaria n? 95, de 17 de
maio de 2010;

Il — um magistrado indicado pelo Colégio de Presidentes e Corregedores de Tribunais
Regionais do Trabalho — COLEPRECOR;

Il — um Secretdrio ou Diretor de Tecnologia da Informacdo de Tribunal Regional do
Trabalho designado pela Presidéncia do Tribunal Superior do Trabalho e do Conselho Superior
da Justica do Trabalho;

IV — o Assessor-Chefe de Tecnologia da Informacdo e das Comunica¢ées do Conselho
Superior da Justica do Trabalho;

V — o Secretario de Tecnologia da Informacado do Tribunal Superior do Trabalho;

VI — um representante indicado pelo Presidente do Conselho Federal da Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB;

VIl — um representante indicado pelo Procurador-Geral do Trabalho.

Pardgrafo uUnico. A Presidéncia do CGPle-JT caberd a um dos magistrados, a ser
designado pela Presidéncia do Tribunal Superior do Trabalho e do Conselho Superior da Justica
do Trabalho.

Subsecao Il
Dos Comités Gestores Regionais

Art. 35. Compete aos Comités Gestores Regionais, no ambito das respectivas areas de
atuacgao:

| — administrar o sistema nos aspectos relacionados a sua estrutura, implementacdo e
funcionamento, de acordo com as diretrizes fixadas pelo Comité Gestor Nacional;

Il — avaliar a necessidade de promover a manutengao corretiva e evolutiva;

lll — organizar a estrutura de atendimento as demandas de seus usuarios internos e
externos;

IV — determinar a realizacdo de auditorias no sistema, especialmente no que diz
respeito a integridade das suas informagdes e segurancga;

V — garantir a integridade do sistema, no que diz respeito a sua taxonomia e classes
processuais;

VI — propor ao Comité Gestor Nacional alteragdes visando ao aprimoramento do
sistema;

VIl — observar as normas expedidas pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho e
pelo Comité Gestor Nacional.

Art. 36. Cada Comité Gestor Regional sera composto por:

| — um Desembargador do Tribunal Regional do Trabalho;

Il — um Juiz do Trabalho, preferencialmente titular de Vara do Trabalho;

lIl — dois servidores da area judiciaria, compreendendo cada grau de jurisdicdo;

IV — um servidor da area de tecnologia da informac¢do e comunicacao;

V — um representante da Ordem dos Advogados do Brasil, indicado pela Secao
respectiva, ou pelo Conselho Federal em caso de atuacao em mais de um Estado;

VI — um representante do Ministério Publico do Trabalho, indicado pela Procuradoria
Regional do Trabalho.

Paragrafo Unico. Os membros dos Comités Gestores Regionais serdo designados pelo
Tribunal Regional do Trabalho e sua presidéncia sera exercida pelo Desembargador.
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CAPITULO Il
DA IMPLANTACAO

Art. 37. Os Tribunais Regionais do Trabalho deverdo formar grupo de trabalho
multidisciplinar responsavel pela coordenacdo e execugao das a¢des de implanta¢do do Ple-JT,
na forma prevista no art. 3o, paragrafo Unico, do Ato Conjunto n. 16/TST.CSIJT.GP, de 19 de
agosto de 2011.

Paragrafo Unico. A implantacdo deverd observar os padrdes de infraestrutura definidos
pelo Comité Gestor do PJe-JT, ouvida a geréncia técnica.

Art. 38. A implantacao do PJe-JT implicard, para os processos novos, a superacdo dos
atuais sistemas de gestao das informacgdes processuais mantidos pelos Tribunais.

Art. 39. A partir da implanta¢do do PJe-JT em unidade judicidria, o recebimento de
peticdo inicial ou de prosseguimento, relativas aos processos que nele tramitam, somente
pode ocorrer no meio eletronico proprio do sistema, sendo vedada a utilizacdo do e-DOC ou
gualquer outro sistema de peticionamento eletronico.

Art. 40. Durante a fase de implantacdo, os Tribunais Regionais do Trabalho poderdo
estabelecer hordrios diversos daqueles previstos no art. 70 desta Resolucdo, desde que
devidamente autorizados pela Presidéncia do Conselho Superior da Justica do Trabalho, bem
como publicar no Didrio Oficial Eletrénico os atos mencionados no art. 18 desta Resolucdo.

Art. 41. Os Tribunais Regionais do Trabalho submeterdo a Presidéncia do CSJT a ordem
dos drgdos julgadores de primeiro e segundo graus nos quais sera implantado o Ple-IT, além
da respectiva proposta de cronograma.

Paragrafo Unico. O ato de que trata o caput deste artigo prevera a data de ingresso no
sistema de cada uma das classes processuais da segunda instancia, o que devera ser concluido
em, no maximo, 90 (noventa) dias.

Art. 42. A implementacdo das versdes atualizadas do sistema ficard a cargo das
equipes técnicas de cada um dos Tribunais Regionais do Trabalho e no prazo maximo de 07
(sete) dias, a partir da liberacdo e sob a supervisdo da geréncia técnica do Ple-JT do CSJT.

§ lo. Na atividade a que se refere o caput deste artigo estd incluida a realizagdo de
testes por servidores designados pelos Tribunais Regionais do Trabalho, os quais atuardo sob a
supervisao direta da geréncia técnica do Ple-JT.

§ 20. Durante o periodo inicial de implantacdo, a geréncia técnica do Ple-JT poderd
promover a liberagdo de versdes observada a seguinte periodicidade:

a) até dia 30 de abril de 2012, uma versdo semanal;

b) de 10 de maio a 30 de junho de 2012, uma versao quinzenal.

§ 30. A partir do més de julho de 2012, a atualizacdo das versGes do sistema obedecera
as regras definidas pela geréncia de configuracdo e observara cronograma a cargo da geréncia
técnica do PJe-JT.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 43. As intervengbes que impliquem alteragdes estruturais do sistema somente
poderdo ser promovidas quando autorizadas pela Presidéncia do Conselho Superior da Justica
do Trabalho.

Art. 44. Os Tribunais Regionais do Trabalho manterdo, no ambito de suas atribuicdes,
estruturas de atendimento e suporte aos usuarios do Ple-JT.

Art. 45. As cartas precatérias expedidas para as unidades judiciarias nas quais tenha
sido implantado o PJe-JT tramitardo também em meio eletrénico e quando da devolucdo ao
juizo deprecante sera encaminhada certiddo constando o seu cumprimento com a
materializacdo apenas de pecas essenciais a compreensado dos atos realizados.

Art. 46. E vedada a criacdo de novas solucdes de informatica para o processo judicial,
bem como a realizacdo de investimentos nos sistemas eventualmente existentes nos tribunais
e implantacdes em unidades judicidrias de primeiro e segundo graus.

Pardgrafo Unico. A vedacdo contida no caput deste artigo ndo se aplica as
manutencoes necessarias ao funcionamento dos sistemas ja implantados.

Art. 47. Os Tribunais Regionais do Trabalho promoverdo investimentos para a
formacdo dos usudrios internos, com o objetivo de preparalos para o aproveitamento
adequado do Ple-JT.

Art. 48. A partir da vigéncia da presente Resolucdo é vedada a instalacdo de novas
Varas do Trabalho sem a concomitante implantagdo do Processo Judicial Eletronico da Justica

do Trabalho — PJe-JT.

Art. 49. Os casos nao disciplinados na presente Resolucdo serdo resolvidos pela
Presidéncia do Conselho Superior da Justica do Trabalho.

Art. 50. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
Brasilia, 23 de margo de 2012.

Ministro JOAO ORESTE DALAZEN
Presidente do Conselho Superior da Justica do Trabalho
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ANEXO Il
Portaria n? 2.330/CGJ/2012 do Tribunal de Justica de Minas Gerais (TIMG), de 12 de
setembro de 2012™.

Implanta, como experiéncia piloto, o
sistema “Processo Judicial Eletrénico — PJe”
na 12, 22 e 32 Varas Regionais do Barreiro,
restrito as acGes de divdrcio consensual e
da outras providéncias

O Corregedor-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais e Diretor do Foro da
Comarca de Belo Horizonte, no uso das atribuicdes que lhe conferem os artigos 64 e 65 da Lei
Complementar n2 59, de 18 de janeiro de 2001, e suas alteracées posteriores, que contém a
organizacdo e a divisdo judicidrias do Estado de Minas Gerais, c/c os incisos | e XIV do art. 16
da Resolucdo n2 420, de 12 de agosto de 2003, e suas alteracdes posteriores, da Corte Superior
do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, que dispde sobre o Regimento Interno, €;

Considerando o disposto no inciso LXXVIIl do art. 52 da Constituicdo Federal de 1988,
gue assegura a todos, no ambito judicial e administrativo, a razodvel duracdo do processo e os
meios que garantam a celeridade de sua tramitagao;

Considerando que a Lei Federal n2. 11.419, de 19 de dezembro de 2006, dispGe sobre a
informatizagcdo do processo judicial, bem como a orientacdo e recomendac¢do do Conselho
Nacional de Justica — CNJ para implantacdo do processo eletrénico nos diversos tribunais;

Considerando a disponibilizacdo do sistema Processo Judicial Eletrénico - PJe pelo CNJ,
em cumprimento ao Acordo de Cooperacdo Técnica n2 43/2010, o qual conta com adesdo
formal do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais;

Considerando que o Ple, sistema de tramita¢do de processos judiciais desenvolvido
sob a coordenagdo do CNJ e com a colaboragdo de diversos tribunais brasileiros, tem
potencialidade para ser utilizado em todos os procedimentos judiciais;

Considerando que a utilizagdo do PJe agiliza a realizagdo dos atos processuais, em
beneficio das partes, com economia de tempo, recursos humanos e materiais, visando rapidez
e qualidade na prestagao jurisdicional;

Considerando o projeto de “Processo Eletronico TIMG” inserido no Planejamento
Estratégico do Tribunal de Justica de Minas Gerais, que prevé modernizar a administracdo da
Justica Mineira com a utilizacdo dos recursos disponiveis da tecnologia da informacdo por
meio da implantacdo do processo eletronico nas 12 e 22 Instancias;

" TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS. Portaria n? 2.330/CGJ/2012, de 12 de setembro
de 2012. Implanta, como experiéncia piloto, o sistema “Processo Judicial Eletronico — PJe” na 13, 22 e 32
Varas Regionais do Barreiro, restrito as acdes de divorcio consensual e da outras providéncias. Diario do
Judiciario Eletrénico do TIMG, Belo Horizonte, n. 171, set. 2012 (Caderno Administrativo). Disponivel
em: <http://dje.timg.jus.br>. Acesso em: 9 out. 2012.
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Resolve:

Art. 12 Implantar, a partir de 13/09/2012, como projeto piloto, o sistema Processo
Judicial Eletronico — PJe na 123, 22 e 32 Varas Regionais do Barreiro, restrito as a¢des de divdrcio
consensual, classe n2 98 da tabela unificada de classes processuais do Conselho Nacional de
Justica.

Paragrafo Unico. A expansdo do Pje serd procedida de maneira gradual, observada a
Resolugdo n2 461, de 28 de fevereiro de 2005, com alteracdo determinada pela Resolugdo n?
503, de 12 de maio de 2006, e Resolugdo n? 546, de 3 de outubro de 2007.

Art. 22 A partir da implanta¢do do PJe nas Varas Regionais do Barreiro, o ajuizamento
das acdes judiciais abrangidas pelo projeto piloto somente sera permitido através deste
sistema, disponibilizado no sitio eletrénico do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais,
observado o disposto na Lei Federal n2. 11.419, de 19 de dezembro de 2006, e nesta portaria.

§12 As acOes ajuizadas até a data da implantacdo do Ple, inclusive os respectivos
incidentes processuais, continuardo tramitando em meio fisico.

§22 Nenhuma peticdo ou documento serd apresentado nas Varas Regionais do
Barreiro por meio fisico, apds a data prevista no art. 12 desta portaria, relativamente aos feitos
gue tramitardo eletronicamente no Ple, observado o disposto do art. 32 desta portaria.

§32 O juiz de direito, na ocorréncia de circunstancias que inviabilizem a utilizacdo do
PJe para a pratica de atos judiciais, podera determinar a materializacdo de pecas ou de todo
conteudo do processo.

§49 O Férum Regional do Barreiro, situado na Avenida Sinfrénio Brochado, n2 835 -
Barreiro — na cidade de Belo Horizonte, mantera equipamentos de digitalizacdo e de acesso a
rede mundial de computadores a disposicdo dos interessados, para a distribuicdo de pecas
processuais, nos termos do §32 do art. 10 da Lei Federal n2. 11.419, de 2006.

Art. 32 O protocolo, a distribuicdo, a juntada de petigdes e documentos serdo feitos na
forma eletronica pelos procuradores das partes, através do sistema, sem a interveng¢do das
secretarias de juizo, considerando-se os atos processuais realizados no dia e na hora do seu
recebimento no PJe.

§12 A petigdo inicial devera ser assinada digitalmente, na forma da Lei n? 11.419, de
2006, sendo responsabilidade do procurador:

| — preencher os campos obrigatdrios contidos no formulario eletronico pertinente a
classe processual ou ao tipo de peticdo;

Il — fazer constar o numero do cadastro do autor, pessoa fisica (n2 do CPF) ou juridica
(n2 do CNPJ), perante a Secretaria da Receita Federal;

IIl — adicionar as pegas essenciais da respectiva classe e documentos complementares,
incluindo-se o respectivo comprovante de recolhimento das custas judiciais, da taxa judicidria
e demais valores devidos ao Poder Judicidrio do Estado de Minas Gerais, digitalizados:

a) em arquivos distintos de, no maximo, 1,5 MB (um virgula cinco megabytes);

b) na ordem em que deverdo aparecer no processo;

c) em formato pdf (portable document format);

d) livres de virus ou ameacas que possam comprometer a confidencialidade,
disponibilidade e integridade do PJe.

§22 Os originais dos documentos digitalizados adicionados ao Ple serao preservados
pela parte, nos termos do § 32 do art. 11 da Lei n2 11.419, de 2006.

§39 O magistrado poderd determinar o depdsito em secretaria, caso o documento ou
objeto seja relevante a instrucdo do processo.

§4° Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente invidvel, devido ao grande
volume ou por motivo de ilegibilidade, deverdo ser apresentados em secretaria no prazo de 10
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(dez) dias, contados do envio de peticdo eletrénica comunicando o fato, fornecendo-se recibo
da entrega e observando-se que:

| — a inviabilidade técnica devera ser devidamente justificada ao juiz, a quem cumprird
deferir a juntada fisica;

Il - em caso de indeferimento, o juiz fixarda prazo para que a parte digitalize os
documentos;

[l - admitida a apresentac¢do do documento em meio fisico, o juiz poderd determinar o
seu arquivamento em secretaria ou somente o registro dos elementos e informacdes
necessarias ao processamento do feito;

IV - os documentos permanecerao arquivados em secretaria até o transito em julgado
da sentenca, e ficardo a disposicdo do juizo, devendo o responsdvel pela secretaria de juizo
certificar no processo eletrénico a existéncia destes documentos.

Art. 42 Enquanto nao for disponibilizada a emissdo eletronica da Guia de Recolhimento
de Custas e Taxas Judicidrias — GRCTJ, através da Internet, para os fins do disposto no caput do
art. 22 e do inciso lll do §1¢ do art. 32 desta portaria, poderd o advogado requerer a sua
emissdo a Contadoria, através de solicitacdo encaminhada por mensagem de correio
eletrénico para o endereco custaspje@tjmg.jus.br.

Paragrafo Unico. A Contadoria tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para emitir a
GRCTJ e encaminhd-la ao requerente, através de mensagem de correio eletronico.

Art. 52 Enquanto ndo instalado o mddulo do PJe para o 22 grau de jurisdicdo, a partir
do despacho que ordenar a remessa dos autos para o Tribunal de Justica do Estado de Minas
Gerais, havera a materializacdo do processo eletronico, com a impressdo de todas as peti¢cdes
e documentos digitalizados nos autos.

Paragrafo Unico. Aplica-se o procedimento previsto no caput deste artigo quando do
encaminhamento dos autos a juizo competente.

Art. 62 O credenciamento presencial de advogados que, por problemas técnicos, ndo
conseguirem realizar o autocadastramento no Pje, serd realizado pelo Contador-Tesoureiro do

Férum Regional do Barreiro.

Art. 72 Caberd a Corregedoria-Geral de Justica, com o apoio da Diretoria Executiva de
Informatica — DIRFOR, resolver os casos omissos.

Art. 82 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Belo Horizonte, 12 de setembro de 2012.

(a) Desembargador Luiz Audebert Delage Filho
Corregedor-Geral de Justica e Diretor do Foro da Comarca de Belo Horizonte
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ANEXO Il
Consulta Publica realizada pelo Conselho Nacional de Justica para elaboracdo Resolugdo
sobre o Processo Judicial Eletrdnico (PJe)*.

Institui o Sistema Processo Judicial Eletronico PJe como sistema de processamento de
informagBes e prdtica de atos processuais e estabelece os parametros para sua
implementagdo e funcionamento.

O CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA,

CONSIDERANDO as diretrizes contidas na Lei n.2 11.419, de 19 de dezembro de 2006,
gue dispde sobre a informatizacdo do processo judicial, especialmente o disposto no art. 18,
gue autoriza os 6rgaos do Poder Judiciario a regulamentarem-na;

CONSIDERANDO os beneficios advindos da substituicdo da tramitacdo de autos em
meio impresso pelo meio eletrénico, como instrumento de celeridade e qualidade da
prestacdo jurisdicional;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizacdo da utilizacdo dos recursos
orcamentdrios pelos 6rgaos do Poder Judicidrio brasileiro, em especial os Tribunais Regionais
Federais, os Tribunais de Justica, os Tribunais Regionais Eleitorais e os Tribunais de Justica
Militar;

CONSIDERANDO o contido no Acérddo TCU 1094, que, entre outras, recomenda a
realizacdo de fiscalizagdo no CSJT, em especial no que tange “as medidas a serem adotadas
pelos érgaos integrantes da Justica do Trabalho, de modo a evitar o desperdicio de recursos no
desenvolvimento de solugbes a serem descartadas quando da implantagcdo dos projetos
nacionais, orientando acerca da estrita observancia dos termos do Ato Conjunto
CSJT.TST.GP.SE 9/2008, especialmente em seus arts. 92 e 11, zelando pela compatibilidade das
solucGes de Tl adotadas no ambito da Justica do Trabalho, bem como se abstendo da pratica
de contratag¢des cujo objeto venha a ser rapidamente descartado, podendo resultar em atos
de gestdo antieconGmicos e ineficientes”, do qual foi determinado envio de cépia ao Conselho
Nacional de Justiga;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a implantagdo do sistema Processo
Judicial Eletrénico — Pje nos érgdos do Poder Judicidrio, de modo a conferir-lhe a maior
uniformidade possivel;

CONSIDERANDO a edicdo da Resolugdo n2 94/2012 pelo Conselho Superior da Justica
do Trabalho, que regulamentou o PJe-JT no ambito daquela justica especializada;

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagdo Técnica n? 020/2012, celebrado entre o
Conselho Nacional de Justica e o Tribunal Superior Eleitoral, visando a utilizacdo do PJe em
todos os procedimentos judiciais na Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperacdo Técnica n? 029/2012, celebrado entre o
Conselho Nacional de Justica e o Conselho da Justica Federal, detalhando as obrigacdes dos

' CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA. Consulta Publica para elaboragdo Resolugdo. Institui o Sistema
Processo Judicial Eletrénico PJe como sistema de processamento de informacgGes e pratica de atos
processuais e estabelece os parametros para sua implementagdo e funcionamento. Disponivel em:
<http://www.cnj.jus.br/images/images/minuta resolucao pje.pdf>. Acesso em: 17 de out. 2012.
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participes quanto a customizacgdo, implantacdo e utilizacdo do PJe no dmbito da Justica Federal
e a Resolugdo CJF n2 202;

CONSIDERANDO a adesdo de grande numero de Tribunais de Justica, através do
Acordo de Cooperacdo 043/2010, ao Sistema Ple;

CONSIDERANDO a atual multiplicidade de sistemas de tramitagdo processual, seja em
meio fisico ou eletrénico, o que implica replicacdo de gastos e investimentos pelos Tribunais e
em dificuldades de aprendizado para os usuarios, notadamente os advogados que atuam
perante varios Tribunais diferentes;

CONSIDERANDO as atribuicdes previstas na Constituicdo Federal, art. 103-B, § 42, | da
Constituicao Federal, especialmente no que concerne ao planejamento estratégico do Poder
Judiciario, a coordenacao e aperfeicoamento de sua gestao administrativa,

RESOLVE

Instituir o Sistema Processo Judicial Eletronico - PJe como sistema informatizado de
processo judicial no ambito do Poder Judiciario e estabelecer os parametros para a seu
funcionamento, na forma a seguir:

CAPITULO |
DO PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO

Secao l
Das Disposicoes Gerais

Art. 12 O funcionamento do Sistema PJe — Processo Judicial Eletronico é disciplinado
pela presente Resolucdo e pelas normas especificas expedidas pelos Conselhos e/ou Tribunais
gue o adotarem, que com esta ndo conflitem.

Art. 22 A distribuicdo dos processos se realizard de acordo com o os pesos atribuidos,
dentre outros, as classes processuais, aos assuntos do processo e a quantidade de partes em
cada podlo processual, de modo a garantir uma maior uniformidade na carga de trabalho de
magistrados com a mesma competéncia, resguardando-se a necessdria aleatoriedade na
distribuicao.

§ 12 A atribuicdo dos pesos referidos no caput serd realizada pelos Conselhos,
Tribunais e/ou Corregedorias, no ambito de suas competéncias, devendo ser criado grupo de
magistrados de todas as instancias para validagdo das configuragdes locais, sendo possivel a
atribuicao de um peso idéntico para cada um dos aspectos passiveis de configuragao.

§ 29 A distribuicdo em primeiro grau de jurisdicdo sera necessariamente automatica e
realizada pelo sistema logo apds o protocolamento da peticdo inicial.

§ 32 O sistema fornecerd indicacdo de possivel prevengdo com processos ja
distribuidos, com base nos parametros definidos pelo Comité Gestor Nacional do Pje, fazendo-
se necessario que o magistrado decida fundamentadamente sobre a existéncia, ou ndo, da
situacdo de prevencao alertada.

§ 49 Em 6rgdos colegiados recursais, o Tribunal podera optar por configurar o Sistema
para realizar a distribuicdo automaticamente, nos termos do § 22, ou precedéla de analise, por
servidores, da existéncia de prevenc¢do/dependéncia.

§ 52 Em qualquer hipdtese, ndo é possivel a inclusdo de funcionalidades no sistema
para exclusdao de magistrados de determinada distribuicdo em razdo de alegagao prévia de
impedimento e/ou suspeicdo.
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§ 62 Podera ser criada facilidade de indicacdo de possivel suspeicdo/impedimento, que
nao influenciara na distribuicdo, cabendo ao magistrado despachar fundamentadamente sobre
a existéncia ou ndo de tal fator.

Art. 32 O PJe compreendera o controle do sistema judicial nos seguintes aspectos:

| — o controle da tramitacdo do processo;

Il — a padronizacdo de todos os dados e informagGes compreendidas pelo processo
judicial;

IIl — a producdo, registro e publicidade dos atos processuais; e

IV — o fornecimento de dados essenciais a gestdo das informagdes necessarias aos
diversos drgaos de supervisdo, controle e uso do sistema judiciario.

Art. 42 Para o disposto nesta Resolugao, considerase:

| - assinatura digital: assinatura em meio eletrénico, que permite aferir a origem e a
integridade do documento, baseada em certificado digital, padrao ICP-BRASIL, tipo A-3 ou A-4,
emitido por Autoridade Certificadora Credenciada, na forma de lei especifica;

Il - autos do processo eletrénico ou autos digitais: conjunto de documentos digitais
correspondentes a todos os atos, termos e informacgdes do processo;

Il — digitalizagdo: processo de conversio de um documento originalmente
confeccionado em papel para o formato digital por meio de dispositivo apropriado, como um
scanner;

IV - documento digital: documento codificado em digitos binarios, acessivel por meio
de sistema computacional;

V - meio eletronico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e
arquivos digitais;

VI - transmissdo eletrénica: toda forma de comunicagdo a distancia com a utilizacdo de
redes de comunicacdo, preferencialmente a rede mundial de computadores;

VIl — usudrios internos: magistrados e servidores do Poder Judiciario, bem como outros
a que se reconhecer acesso as funcionalidades internas do sistema de processamento em meio
eletronico (estagiarios, prestadores de servico etc.);

VIII — usudrios externos: todos os demais usudrios, incluidos partes, advogados,
membros do Ministério Publico, peritos e leiloeiros.

§ 12 Os usuarios terdo acesso as funcionalidades do Ple, de acordo com o perfil que
Ihes for atribuido no sistema e em razao de sua natureza na relagdo juridico-processual.

§ 22 O fornecimento de certificados digitais aos wusudrios internos sera de
responsabilidade de cada Tribunal ou Conselho, facultado ao Conselho Nacional de Justica
atuar na sua aquisicao e distribuigao.

Art. 52 Os atos processuais terdo registro, visualiza¢do, tramitacdo e controle
exclusivamente em meio eletronico e serao assinados digitalmente, contendo elementos que
permitam identificar o usudrio responsavel pela sua pratica.

§ 12 A cépia de documento extraida dos autos digitais devera conter elementos que
permitam verificar a sua autenticidade no endereco referente a consulta publica de cada
instalacdo do PJe, cujo acesso também sera disponibilizado nos sitios do Conselho Nacional de
Justica, e de cada um dos Tribunais usuarios do Sistema Processo Judicial Eletronico - Ple.

§ 292 O usuario é responsavel pela exatiddo das informacGes prestadas, quando de seu
credenciamento, assim como pela guarda, sigilo e utilizacdo da assinatura eletrbnica, ndo
sendo oponivel, em qualquer hipdtese, alegacdo de uso indevido, nos termos da Medida
Provisdria n.2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.
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Secao ll
Do Acesso ao Sistema

Art. 60 Para acesso ao Ple é obrigatdria a utilizacdo de assinatura digital a que se
refere o inciso | do artigo 42 desta Resolugao.

§ 12. No caso de ato urgente em que o usudrio externo ndo possua certificado digital
para o peticionamento, ou em se tratando da hipdtese de capacidade postulatéria atribuida a
propria parte, a pratica sera viabilizada por intermédio de servidor da unidade judiciaria
destinataria da peticdo ou do setor responsdvel pela redugdo a termo e digitalizacdo de pecas
processuais.

§ 29, Serdo gerados cAdigos de acesso ao processo para as partes constantes no pdlo
passivo, com prazo de validade limitado, que lhe permitam o acesso ao inteiro conteldo dos
autos eletrénicos, para fins de implementar sua defesa.

Art. 70 Para o uso da assinatura digital o credenciamento dar-se-d pela simples
identificacdo do usudrio por meio de seu certificado digital e remessa do formulario eletronico,
devidamente preenchido, disponibilizado no portal de acesso ao Ple.

§ 12 Alteracdes de dados cadastrais poderdo ser feitas pelos usuarios, a qualquer
momento, na se¢do respectiva do portal de acesso ao Ple.

§ 22 O credenciamento implica a aceitacdo das normas estabelecidas nesta Resolucgdo,
assim como nas demais normas que vierem a regulamentar o uso do processo eletronico no
ambito dos Tribunais e a responsabilidade do credenciado pelo uso indevido da assinatura
digital.

Art. 82 O Ple estara disponivel 24 horas por dia, ininterruptamente, ressalvados os
periodos de manutencdo do sistema.

Paragrafo Unico. As manutencgdes programadas do sistema serdo sempre informadas
com antecedéncia e realizadas, preferencialmente, no periodo das 00h dos sdbados as 22h do
domingo, ou no hordario entre 00h e 06h nos demais dias da semana.

Art. 92 Considera-se indisponibilidade dos sistemas de tramitacdo eletronica de
processos a falta de oferta ao publico externo de qualquer um dos seguintes servigos:

| - consulta aos autos digitais;

Il - transmissdo eletronica de atos processuais; ou

Il - citagBes, intimagdes ou notificagdes eletronicas.

§ 19 As falhas de transmissdao de dados entre as estagdes de trabalho do publico
externo e a rede de comunicagao publica, assim como a impossibilidade técnica que decorra
de falhas nos equipamentos ou programas dos usudrios, nao caracterizam indisponibilidade.

§ 22 E de responsabilidade do usudrio:

| - 0 acesso ao seu provedor da internet e a configuragao do computador utilizado nas
transmissées eletrdnicas;

I - o acompanhamento do regular recebimento das peticGes e documentos
transmitidos eletronicamente.

Art. 10. A indisponibilidade definida no artigo anterior sera aferida por sistemas de
auditoria estabelecidos por ato e fornecidos pelo Conselho Nacional de Justica ou por érgéo a
guem este atribuir tal responsabilidade.

§ 12 Os sistemas de auditoria verificardo a disponibilidade externa dos servicos
referidos no art. 82 com a periodicidade minima de 5 (cinco) minutos.

§ 22 Toda indisponibilidade dos sistemas de tramitacdo eletronica de processos serd
registrada em relatdrio de interrupgdes de funcionamento a ser divulgado ao publico na rede
mundial de computadores, devendo conter, pelo menos, as seguintes informacoes:

79



MINAS GERAIS

| - data, hora e minuto de inicio da indisponibilidade;
Il - data, hora e minuto de término da indisponibilidade; e,
Il - servigos que ficaram indisponiveis.

Art. 11. Os prazos que se vencerem no dia da ocorréncia de indisponibilidade de
quaisquer dos servigos referidos no art. 82 serdo prorrogados para o dia Util seguinte a
retomada de funcionamento, quando:

| - a indisponibilidade for superior a 60 minutos, ininterruptos ou ndo, se ocorrida
entre 06h00 e 23h00; e

Il - ocorrer indisponibilidade entre 23h00 e 24h00.

§ 12 As indisponibilidades ocorridas entre 00h00 e 06h00 dos dias de expediente
forense e as ocorridas em feriados e finais de semana, a qualquer hora, ndo produzirdo o
efeito do caput.

§ 292 Os prazos em curso fixados em hora ou minuto serdo prorrogados na mesma
guantidade de minutos da indisponibilidade ocorrida no periodo entre as 6h00 do ultimo dia
de sua contagem e o hordrio previsto para o seu término.

§ 32 A prorrogacdo de que trata este artigo serd feita automaticamente pelo sistema
Ple.

Art. 12. A indisponibilidade previamente programada produzird as consequéncias
definidas pela autoridade que a determinar e serd ostensivamente comunicada ao publico
externo com, pelo menos, 5 (cinco) dias de antecedéncia.

Secao Il
Do Funcionamento do Sistema

Art. 13. O sistema receberd arquivos com tamanho mdximo definido por ato do
Tribunal ou Conselho e apenas nos formatos definidos pelo Comité Gestor Nacional do Ple.

§ 12 O tamanho maximo de arquivos permitidos ndo podera ser inferior a 1,5 Mb.

§ 2° Partes ou terceiros interessados desassistidos de advogados, nas hipdteses
legalmente previstas, poderdo apresentar pegas processuais e documentos em papel, segundo
as regras ordinarias, nos locais competentes para o recebimento, que serdo digitalizados e
inseridos no processo pela Unidade Judicidria.

§ 32 A parte ou o advogado poderd juntar quantos arquivos se fizerem necessarios a
ampla e integral defesa de seus interesses, desde que cada um desses arquivos observe o
limite de tamanho maximo fixado nos termos do caput deste artigo.

§ 49 Portaria da Presidéncia do Conselho Nacional de Justica divulgara os tipos de
documentos aceitos pelo sistema Ple, ouvido o Comité Gestor Nacional do Ple e as areas
técnicas do Poder Judiciario, consoante previsto no caput.

Art. 14. Os documentos produzidos eletronicamente, os extratos digitais e os
documentos digitalizados e juntados aos autos pelos drgdos do Poder Judicidrio e seus
auxiliares, pelos membros do Ministério Publico, pelas procuradorias e por advogados publicos
e privados tém a mesma forca probante dos originais, ressalvada a alegacdo motivada e
fundamentada de adulteracdo.

§ 12 Incumbird a parte zelar pela qualidade dos documentos juntados por qualquer
meio, especialmente quanto a sua legibilidade, para o que se recomenda ndo utilizar papel
reciclado, em virtude de dificultar a respectiva visualizagdo posterior.

§ 22 Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no caput deste artigo,
deverdo ser preservados pelo seu detentor até o transito em julgado da sentenca ou, quando
admitida, até o final do prazo para propositura de agao rescisoria.
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§ 32 A arguicdo de falsidade do documento original serd processada eletronicamente
na forma da lei processual em vigor.

§ 42 Os documentos cuja digitalizacdo mostre-se tecnicamente invidvel devido ao
grande volume ou por motivo de ilegibilidade deverdo ser apresentados em secretaria no
prazo de 10 (dez) dias contados do envio de peticdo eletrénica comunicando o fato. Apés o
transito em julgado, os referidos documentos serdo devolvidos, incumbindo-se a parte
preservalos, até o final do prazo para propositura de agdo rescisdria, quando admitida.

Art. 15. Excetuando-se os documentos referidos no artigo anterior, todos os demais
documentos apresentados, com fundamento no art. 13, § 22 desta Resolucdo, deverao ser
retirados pelos interessados, no prazo de 30 dias, para os efeitos do artigo 11, § 39, da Lei n.?
11.419/2006.

Pardgrafo unico. Findo o prazo estabelecido no caput, a Unidade Judicidria
correspondente podera inutilizar os documentos mantidos sob sua guarda em meio impresso.

Art. 16. Os documentos que forem juntados eletronicamente em autos digitais e
reputados manifestamente impertinentes pelo Juizo terdo sua visualizacdo tornada
indisponivel por expressa determinacao judicial.

Art. 17. Os documentos digitalizados e anexados as peticbes eletrbnicas serdao
adequadamente classificados e organizados de forma a facilitar o exame dos autos eletronicos.

Art. 18. Os 6rgdos do Poder Judicidrio que utilizarem o Processo Judicial Eletronico —
Pje manterdo instalados equipamentos a disposicao das partes, advogados e interessados para
consulta ao conteldo dos autos digitais e envio de pegas processuais e documentos em meio
eletrénico.

Paragrafo unico. Os 6rgdos do Poder Judicidario poderdo realizar convénio com a
Ordem dos Advogados do Brasil ou outras associacOes representativas de advogados, bem
como com 0Orgdos publicos, para compartilhar responsabilidades na disponibilizacdo de tais
espacgos e equipamentos.

Segao IV
Dos Atos Processuais

Art. 19. No processo eletronico, todas as citagbes, intimagbes e notificagdes, inclusive
da Fazenda Publica, farse-do por meio eletrénico.

§ 19 As citagBes, intimagdes, e notificacdes e remessas serdo consideradas vista
pessoal do interessado para todos os efeitos legais.

§ 292 Quando, por motivo técnico, for invidvel o uso do meio eletronico para a
realizacdo de citagdo, intimagdo ou notificacdo, ou nas hipdteses de urgéncia/determinacio
expressa do magistrado, esses atos processuais poderao ser praticados segundo as regras
ordinarias, digitalizando-se e destruindo-se posteriormente o documento fisico.

Art. 20. No instrumento de notificacdo ou citacdo constard indicagdo da forma de
acesso ao inteiro teor da peticdo inicial, bem como ao endereco do sitio eletrénico do Ple.

Art. 21. Para efeito da contagem do prazo de 10 (dez) dias corridos de que trata o art.
592, § 39, da Lei n2 11.419/2006, nos sistemas de tramitacdo eletrénica de processos:

| - o dia inicial da contagem é o dia seguinte ao da disponibilizacdo do ato de
comunicagdo no sistema, independentemente de esse dia ser, ou ndo, de expediente no drgdo
comunicante;
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Il - o dia da consumacdo da intimagdo ou comunicagdo é o décimo dia a partir do dia
inicial, caso seja de expediente judicidrio, ou o primeiro dia util seguinte, conforme previsto no
art. 59, § 29, da Lei n2 11.419/2006.

Paragrafo Unico. A intercorréncia de feriado, interrupgdo de expediente ou suspensdo
de prazo entre o dia inicial e o dia final do prazo para conclusdo da comunica¢do ndo terd
nenhum efeito sobre sua contagem, excetuada a hipdtese do inciso Il.

Art. 22. A distribuicdo da peticdo inicial e a juntada da contestacao, dos recursos e das
peticdes em geral, todos em formato digital, nos autos de processo eletrénico devem ser feitas
diretamente por aquele que tenha capacidade postulatéria, sem necessidade da intervencado
da secretaria judicial, situacdo em que a autuacgdo ocorrerd de forma automatica, fornecendo-
se o recibo eletronico de protocolo.

§ 1° No caso de peticdo inicial, o sistema fornecera, imediatamente apds o envio,
juntamente com a comprovacao de recebimento, informacdes sobre o nimero atribuido ao
processo, o Orgdo Julgador para o qual foi distribuida a acdo, exceto na hipdtese de
distribuicdo ndo automdtica em érgao colegiado recursal, e, se for o caso, a data da audiéncia
inicial, designada automaticamente e da qual sera o autor imediatamente intimado.

§ 2° Os dados da autuacdo automatica serdo conferidos pela unidade judicidria, que
procederd a sua alteracdo em caso de desconformidade com os documentos apresentados, de
tudo ficando registro no sistema.

Art. 23. A comprovacao da entrega de expedientes por oficiais de justica sera feita por
certiddo circunstanciada acerca do cumprimento da diligéncia, dispensando-se a juntada aos
autos de contrafé digitalizada e subscrita pelos destinatarios.

Art. 24. As atas e termos de audiéncia serdo assinados digitalmente apenas pelo juiz,
assim como o documento digital, no caso de audiéncias gravadas em audio e video, os quais
passardo a integrar os autos digitais, mediante registro em termo.

Art. 25. Os atos processuais praticados por usudrios externos considerar-se-3o
realizados na data e horario do seu recebimento no PJe.

§ 12 A postulagdo encaminhada considerar-se-a tempestiva quando recebida,
integralmente, até as vinte e quatro horas do dia em que se encerra o prazo processual,
considerado o horario da cidade sede do 6rgdo judicidrio que expediu o ato de comunicagao.

§ 22 A suspensao dos prazos processuais ndo impedird o encaminhamento de petices
e a movimentagdo de processos eletrénicos, podendo a apreciagdo dos pedidos decorrentes
desses prazos ocorrer, a critério do juiz, apds o término do prazo de suspensao, ressalvados os
casos de urgéncia.

§ 32 O sistema fornecerd ao usudrio externo recibo eletrénico da pratica do ato
processual contendo o numero do protocolo gerado pelo sistema, a data e o horario da prética
do ato, a identificagdo do processo, o nome do remetente e/ou do usuario que assinou
eletronicamente o documento e, se houver, o assunto, o érgido destinatdrio da peticdo e as
particularidades de cada arquivo eletronico, conforme informados pelo remetente.

§ 42 Sera de integral responsabilidade do remetente a equivaléncia entre os dados
informados para o envio e os constantes da peticdo remetida.

§ 52 N3do serdo considerados, para fins de tempestividade, o hordrio inicial de conexdo
do usuario a internet, o horario de acesso do usuario ao sitio eletrénico do Tribunal ou ao Ple,
tampouco os horarios registrados pelos equipamentos do remetente.

§ 62 A ndo obtencdo de acesso ao Ple e eventual defeito de transmissdo ou recepc¢ao
de dados ndo-imputadveis a indisponibilidade ou impossibilidade técnica do sistema ndo
servirdo de escusa para o descumprimento de prazo processual.
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SecaoV
Da Consulta e do Sigilo

Art. 26. A consulta ao inteiro teor dos documentos juntados ao PJe somente estara
disponivel pela rede mundial de computadores, nos termos da Lei 11.419/2006 e da Resolu¢do
n2 121, de 5 de outubro de 2010, do Conselho Nacional de Justica - CNJ, para as respectivas
partes processuais, advogados em geral, Ministério Publico e para os magistrados, sem
prejuizo da possibilidade de visualizagdo nas Secretarias dos Orgdos Julgadores, a excecdo
daqueles que tramitarem em sigilo ou segredo de justica.

Paragrafo Unico. Para a consulta de que trata o caput deste artigo serd exigido o
credenciamento no sistema.

Secao VI
Do Uso Inadequado do Sistema

Art. 27. O uso inadequado do sistema que cause prejuizo as partes ou a atividade
jurisdicional podera importar, apdés determinacdo da autoridade judicidria competente, no
bloqueio provisério do cadastro do usuario, relativamente ao processo em que se deu o
evento, ou mesmo ao sistema, dependendo da gravidade do fato, sem prejuizo de outras
medidas processuais e legais, observadas as prerrogativas legais, no caso de magistrados,
advogados e membros do Ministério Publico.

CAPITULO II
DA ADMINISTRACAO DO SISTEMA

Secao l
Dos Comités Gestores

Art. 28. A administracdo do Ple cabera ao Comité Gestor Nacional, facultando-se aos
Conselhos e/ou Tribunais a Criacdo de Comités Gestores Setoriais ou Locais, compostos por
usuarios internos e externos do sistema.

Art. 29. O Comité Gestor Nacional supervisionara o gerenciamento, a especificagao, o
desenvolvimento, a implantagdo, o suporte e a manutengdo corretiva e evolutiva do Processo
Judicial Eletronico — Ple.

Art. 30. S3o atribui¢des do Comité Gestor Nacional:

| - acompanhar o desenvolvimento do projeto, buscando junto a Comissdo
Permanente de Tecnologia da Informagdo e Infraestrutura e ao Plenario do Conselho Nacional
de Justica o apoio e a disponibilizagdo de recursos;

Il - definir requisitos funcionais e ndo funcionais do sistema, conciliando as
necessidades dos diversos segmentos do Judicidrio, com o auxilio dos grupos de requisitos, de
mudancas e de gestdo geral do projeto;

lll - propor a elaboracdo de normas regulamentadoras do sistema para a Comissdo
Permanente de Tecnologia da Informacdo e Infraestrutura;

IV - autorizar a implementac¢ao de mudancas, inclusive de cronograma e do plano do
projeto;

V — designar e coordenar reunides presenciais do grupo de mudangas e do grupo de
geréncia geral;

VI - designar os componentes dos grupos de mudangas, do grupo de geréncia geral e
dos grupos de trabalho de desenvolvimento e de fluxos;

83



MINAS GERAIS

VIl - deliberar sobre questdes nao definidas no plano de projeto e realizar outras acdes
para o cumprimento do seu objetivo.

Art. 31. As ac¢Oes e deliberagGes decorrentes dos trabalhos do Comité serdo, quando
necessario, submetidas a aprovacdao da Comissdao Permanente de Tecnologia da Informacdo e
Infraestrutura do CNJ.

Art. 32. Portaria da Presidéncia do Conselho Nacional de Justica dispora sobre o
Comité Gestor Nacional do Ple, garantindo-se a participacdo de membros dos ramos de Justica
que aderirem ao Sistema Ple, do Conselho Nacional do Ministério Publico e da Ordem dos
Advogados do Brasil.

Paragrafo Unico. Enquanto nao alterado, o Comité tera a composicdao prevista na
Portaria do Conselho Nacional de Justica — CNJ n2 65, de 22 de abril de 2010, e suas
modificagdes posteriores.

CAPITULO Il
DA IMPLANTAGAO

Art. 33. A implantagao do PJe nos Tribunais fica condicionada a prévia assinatura do
Termo de Adesdo aos Acordos de Cooperacdo firmados pelo CNJ para desenvolvimento do
Sistema.

Paragrafo Unico. O Tribunal devera comunicar ao Conselho Nacional de Justica, ou ao
Conselho/Tribunal Superior de seu ramo de Justica, o inicio dos procedimentos necessarios a
implantacdo, de acordo com cronograma geral definido.

Art. 34. A implantacdo do PJe implicard, para os processos novos da unidade judicidria
onde estiver em funcionamento, a superacdo dos atuais sistemas de gestdo das informacgdes
processuais mantidos pelos Tribunais.

Art. 35. A partir da implantacdo do PJe em unidade judicidria, o recebimento de
peticdo inicial ou de prosseguimento, relativas aos processos que nele tramitam, somente
pode ocorrer no meio eletrénico préprio do sistema, sendo vedada, nesta hipdtese, a
utilizagdo de qualquer outro sistema de peticionamento eletrénico.

Art. 36. A implementacdao das versGes atualizadas do sistema ficard a cargo das
equipes técnicas de cada um dos Tribunais e no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a partir da
sua liberagdo.

§ lo. Na atividade a que se refere o caput deste artigo estd incluida a realizagdo de
testes por equipes designadas pelos Tribunais.

§ 20. A atualizacdo das versdes do sistema obedecerd as regras definidas pela geréncia
de configuracdo e observard cronograma a cargo da geréncia técnica do Ple.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Os cddigos fontes do Sistema Ple serdo entregues apenas aos
Conselhos/Tribunais que forem reconhecidos pelo CNJ como fabrica do sistema PJe, mediante
assinatura, pelo respectivo Presidente, de Termo de Uso e Confidencialidade que assegure sua
utilizacdo para os fins e nos moldes previstos pelo CNJ.
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Art. 38. Os Tribunais que implantarem o Sistema PJe manterdo, no dmbito de suas
atribuigdes, estruturas de atendimento e suporte aos usuarios.

Art. 39. As cartas precatdrias expedidas para as unidades judicidrias nas quais tenha
sido implantado o PJe tramitardo também em meio eletronico e quando da devolucdo ao juizo
deprecante sera encaminhada certiddo constando o seu cumprimento com a materializacdo

apenas de pecas essenciais a compreensao dos atos realizados.

Art. 40. O juiz da causa resolvera todas as questdes relativas a cada caso concreto,
inclusive em relagdo a hipdteses ndo previstas nesse regramento.

Art. 41. Os casos nao disciplinados na presente Resolucdao e de cardter geral serdo
resolvidos pela Presidéncia do Conselho Nacional de Justica, que poderd delegar tal atribuicao
a Comissdo Permanente de Tecnologia da Informacao e Infraestrutura.

Art. 42. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia, de de 2012.

Ministro AYRES BRITTO
Presidente do Conselho Nacional de Justica
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